CONG TY CO PHANBCG LAND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BCG LAND JOINT STOCK COMPANY Péc lip - Ty do - Hank phic
g SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence - Freedom - Happiness

TP. Ho Chi Minh, ngay 29 thing 05 ném 2024
Ho Chi Minh City, May 29, 2024

S6/ No.: 17/2024/NQ-HDQT-BCGL

NGHI QUYET
RESOLUTION

Viv: Ban hanh Quy ché T6 chire va Hoat dong Céng ty ¢b phan BCG Land (sira d6i, bd
sung lin thir 9) va diéu chinh chire vu nhén sw Ban diéu hinh Céng ty
Re: Approving the promulgation of the Regulations on Organization
and Operation of BCG Land Joint Stock Company (9" amendment and
supplement) and position adjustment to member of the Executive Board
member of BCG Land Joint Stock Company

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BCG LAND
THE BOARD OF DIRECTORS
BCG LAND JONNT STOCK COMPANY

- Cin cir Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 cia Qudc hdi nudc
Cong hoa X3& hi Chi nghia Viét Nam;
Pursuant to the Law on Enterprises No. 59/2020/QH14 dated June 17, 2020 of the
National Assembly of the Socialist Republic of Vietnamy;

- Céanct Didulé Cong ty ch phan BCG Land dwoc Pai héi déng cé déng théng qua ngay
25/04/2024 (sira déi, b sung Jin thir 12);

Pursuant to the Charter of BCG Land Joint Stock Company approved by the General
Meeting of Shareholders on April 25, 2024 (amended and supplemented for the 12"
time);

- Cén cit Bién ban hop Hoi ddng quan trj cia Cong ty ¢ phin BCG Land s 17/2024/BB-

HDQT-BCGL ngay 29/05/2024 v/v Ban hanh Quy ché Td chirc va Hoat ding Céng ty
cb phin BCG Land (sira ddi, bo sung lan thir 9) va diéu chinh chite vu nhén sy Ban
didu hanh Céng ty.
Pursuant to the Meeting Minutes of the Board of Direciors of BCG Land Joint Stock
Company No. 17/2024/BB-HDQOT-BCGL dated May 29, 2024 Re. Approving the
promulgation of the Regulations on Organization and Operation of BCG Land
Joint Stock Company (9" amendment and supplement) and position adjustment
to the Executive Board member of the Company.



Piéu 1.

Article 1.

QUYET NGHI
RESOLVES

Théng qua viée Ban hanh Quy ché Té chirc va Hoat ddng Cong ty ¢6 phén
BCG Land (sira ddi, bo sung lin thi 9)

Approving the Promulgation of the Regulations on Organization and
Operation of BCG Land Joint Stock Company (9" amendment and
supplement)

Céc ndi durg thay ddi nhu sau:
The changes are as follows:

Séap nhép chire ndng, nhiém vu cia Phong Kiém soat Hd so vio Phong Phap
ly Du an;

Merge the functions and tasks of the Document Control Department into the
Project Legal Department;

Chuyén Phang Phép 1y Dy én tir quan Iy truc tiép ciia Pho Téng Giam dbc
Piéu harh thanh quan 1y trye tiép cla TE}ﬂg Giam dbc;

Transfer the Praject Legal Department from the direct management of the
Chief Operating Officer to the direct management of the Chief Executive
Officer;

Chuyén Phong Quan hé Nha dau tu tir quan Iy trye ti ép ctia Pho Téng Giam
doc phu trdch Vén hanh thanh quén 1y trye tiép ctia Tong Gidm doc;
Transfer the Investor Relations Department from the direct management of
the Deputy CEQ in charge of Operation to the direct management of the
Chief Executive Officer;

Giai thé Khdi Quén Iy Trién khai Dy 4n, theo dé:
Dissolve the Project Implementation Management Division, accordingly:

Chuyén Phong Quén 1§ Thiét ké thuoe Khéi Quan ly Xay dyng thuge quan
Iy true tiép clia Pho Tong Gidm dbe Thudng truc;

Transfer the Engineering Management Depaviment of the Construction
Management Division under the direct menagement of the Permanent
Deputy CEO;

Chuyén Phéng Quén 1y Chi phi va DAu thiu thudc quén 1y tryre tiép cia Tong
Giam déc;

Transfer the Cost and Bidding Management Department under the direct
management af the Chief Executive Officer,

Chuyén Phong Quén ly Hop déng va Thanh toan thude quéan 1y trye tiép cha
Téng Giam déc;

Transfer the Contract and Payment Management Department under the
direct management of the Chief Executive Ofjicer,

Chuyén Phong Xie tién Dau tu tir quan 1j trye tiép ctia Pho Tong Gidm doc
Diéu hanh thanh quén ly truc tiép ciia Pho Tong Gidm doc phy trich Vin
hanh;



Picu 2.

Article 2.

Diéu 3.

Article 3.

Piéu 4.

Article 4.

Transjfer the Investment Promotion Department firom the direct management
of the Chief Operating Olfficer to the direct menagement of the Deputy CEQ
in charge of Operation;

- Chuyén Phong Phap ché tir quan ly true tiép ciia Pho Téng Gidm déc Piéu

hanh thanh quan 1y trye tiép ciia Pho Téng Gidm déc phu trach Vin hanh;
Transfer the Legal Department from the direct management of the Chief
Operating Officer to the direct management of the Deputy CEO in charge of
Operation,

- Khéi K thuit Van hanh c6 02 phong: PHONG Quén Iy Vén hanh chung va

PHONG Quén Iy Vit tr va Thiét bj Van hanh;
The Operation Division has 02 departments: General Operation
Department and Materials and Equipment Supplies Department;

- Chuyén Céc Cong ty thanh vién / Cong ty lién két / Vin phong dai dién tir

quan Iy truc tiép ctia Pho Téng Giam ddc Pidu hanh thanh quan Iy truc tiép
ciia Tong Giam dbc.

Transfer Subsidiaries / Affiliates / Representative Offices from the direct
management of the Chief Operating Officer to the direct management of the
Chief Executive Officer.

Thing qua vi viée diéu chinh chirc vu ciia 6ng Pham Pai Nghia — Phé Téng
Giam d6e Piéu hanh thanh Phé Téng Giam dbe thwong tre.

Approving the adjustment to the position of Mr. Pham Dai Nghia — Chief
Operating Officer to Permanent Deputy CEO.

Thong qua 1y quyén cho éng Tan Br: Quan, Andy — Chu tich Héi dn:mg quan trj
ky Quyét dinh ban hanh Quy ché T chirc va Hoat dgng Cong ty co phﬁn BCG
Land (stta 461, bd sung lﬁn thir 9) v Quyét dinh diéu chinh chirc vy nhin sy
Ban diéu hanh Céng ty ¢6 phin BCG Land.

Approving the authorization for Ms. Tan Bo Quan, Andy — Chairman of the
Board of Directors to sign the Decision Re. Approving the promulgation of the
Regulations on Organization and Operation of BCG Land Joint Stock Company
(9" amendment and supplement) and Decision Re. Approving the position
adjustment to member of the Executive Board of BCG Land Joint Stock
Company.

Nghi quyét nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién Hji dbng quan tri,
Ban diéu hanh Céng ty ¢b phin BCG Land va céc ¢4 nhan c6 lién quan chju
trach nhiém thue hién.,

This resolution shall take effect from the date of signing. Members of the Board
of Directors, Executive Board of BCG Land Joint Stock Company and relevant
individuals are responsible for implementation.



Noi nhin/ Recipients: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhuw Dieu 4/ As Article 4; ON BEHALF OF THE BOARD OF

- BKS/ 8B,
- Lairw: P, HTKD, VP, HDQT./ Filing: BS —— DIRECTORS

Dept., BOD's Office.




CONG TY CO PHAN BCG LAND

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG

CONG TY CO PHAN BCG LAND
(Stra d6i, bo sung lan thir 9)

TP, Ho Chi Minh, thang (05 nam 2024




CONG TY CO PHAN BCG LAND CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Pie lip - Ty do - Hanh phice

TP. H6 Chi Minh, ngéy 29 thang 05 nam 2024

S6: 18/2024/QD-HPQT-BCGL
QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché Té chire va Hoat ddng Cong ty ¢o phian BCG Land
(Siva doi, bé sung lan thir 9)

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BCG LAND

- Can cit Luit Doarh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ciia Quéc hdi mrde
Cong hoa Xa hoi Chi nghiia Viét Nam;

- Cén cir Diéu 1¢ Céng ty c6 phin BCG Land dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua
ngay 25/04/2024 (sira ddi, bo sung lan thir 12);

- Cén cir Bién ban hc:p Ho6i ddng quén tri 36 l?a’2024IQD HDQT-BCGL v/v ban hanh
Quy ché T chirc va Hoat dong Cong ty cb phaﬂ BCG Land (sira dbi, bd sung lin thir
9).

QUYET DINH

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyi:t dinh nay Quy ché T6 chire va Hoat déng Cong
ty ¢6 phin BCG Land (siva dbi, b6 sung lin thir 9),

Pitu 2. Quydt dinh nay cb hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hinh va thay thé Quyét dinh sb
05/2024/QD-HPQT-BCGL ngay 11/01/2024,

Pitu 3. Cac f}n /B Thanh vién Ho6i ddng quéan tri, Ban didu hanh, Giam dbc / Trudmg
cac Khm Phong, Ban, B§ phin nghlép Vil Cnng ty c¢b phin BCG Land, céc
Cong ty thénh vién, Céng ty lién két va cac don vi trye thude co lién quan chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi mhen

- Ninr B:’_éu i

- Ban kiém sodt,

= Laew: HDOT, P, HTKD.

Tan Bo Quan, Andy
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CONG TY CO PHAN BCG LAND CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Pije lip - Tw do - Hanh phie

B Cl TP. Ho Chi Minh, ngay 29 thang 05 nam 2024

LAND

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN BCG LAND
(Sira d6i, bo sung lin thir 9)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18/2024/0P-HPQT-BCGL ngay 29/05/2024
cic Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phin BCG Land)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh co cdu td chirc bd mdy va chirc niing, nhiém vu Pai hoi déng ch
dong, HL}I ﬂnng quéan tri, Ban diéu hanh, cac Khbi, Phong ban, Bd phén nghiép vu cta
Céng ty ch phan BCG Land.

Piéu 2: Gidi thich tir ngir.
Trong Quy ché nay céc tir ngilr dudi ddy dwge hiéu nhu sau:

|. Céng ty I3 Cong ty ¢d phin BCG Land hogt dong theo hinh thire Cong ty cb phén
theo quy dinh cha Ludt Doanh nghiép.

2 Bai hoi dong 6 dong (DHDCD) 1a co quan bao gdm tét ci che b dong co quyén
bi¢u quyét, 14 co quan quyét dinh cao nhit ctia Cong ty.

3. Héi dong quén tri (HDQT) la co quan quan Iy Cong ty, co toan quyén nhén danh
Cc}ng ty quyet ﬂmh thu‘c hién céc quycn va nghia vu ctia Cong ty khong thuge thim
quyen cua Pai hoi ﬂong co dong.

4. Ban Iuem soat (BKS) la co quan thye hién viéc giam sat Hoi ﬂf:-ng quan tri, Tong
Giam dbe  trong vige quan Iy va diéu hanh L?fmg ty; chin trach nhi§ém trude phap ludt,
Pai hdi ddng cb dang vé& viée thye hién cac quyén va nhiém vu clia minh,

5. Ban Téng Giam dbc 1a co quan diéu hanh moi hoat dong cta Cong ty theo phén
cong, phén nhi¢m ctia Hji déng quan tri, bao gbm Thng Gidm dbc va cac Pho Tong
Giam ddc phy trch.

6. Ban diéu hanh 14 co quan thye hién cac quyét dinh, chi dao ciia Hi déng quén tri.
Ban diéu hanh gbm: Ban Tdng Gidm déc, Gidm ddc tai chinh, Ké toan truéng,

7. Cic don vi true thude Cong ty 1a cic Khéi, Phong, Ban, B phén chuyén mén,
nghiép vu thyc hién chirc ning, nhi¢ém vy theo quy dinh tai Quy ché nay.

8. Cic Cong ty thanh vién I cic Cong ty TNHH, Cong ty cd phin do Cﬂng t}' cd phin
BCG Land tham gia g6p von chiém ty 1 chi phoi. Céc Cong ty thanh vién chju s

quan ly, giAm sat chi phéi etia Céng ty théng qua ngudi duge ty quyen dai dién von,
thwe hién nhiém vu san xuat kinh doanh theo su didu hanh chung ciia Céong ty.
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9, Cic Cong ty lién két la cac Cong ty TNHH, Céng ty ¢0 phin do Cong ty 6 phin
BCG Land tham gm g6p von khéng chiém ty 18 chi phoi. Cac Cong ty lién két chiu sy
quan ly, giam sat cia Cong ty théng qua ngudi duge uy quyf:n dai dién von.

10. Cac Hai ddng, Uy ban, Ban, Tiéu ban thuge Tép doan Bamboo Capital dugc Chu tich
Tép doan thanh ldp va thye higén nhiém vy trén co s& Quyét dinh sb 45/2020/QD-
HDQT-TBBCG nzay 04/05/2020 cua Cha tich Tdp doan Bamboo Capital v/v ban
hanh Quy ché hoat dong cac Hoi ddng, Uy ban, Ban, Tiéu ban thude Tip doan Bamboo

Capital.

~ CHUONGII
TO CHUC VA HOAT PONG
Pidu 3: Co céu té chive quan Iy cita Cong ty theo mé hinh Céng ty co phén

a. Dai hoi dong cb dong
b. Ban kiém sodt
c. Idi dong quan trj

- Chui tich Héi ddng quén tri;

- Céc Pho Cha tich vé céc thanh vién Hoi dbng quan trj con lai.
d. Ban diéu hanh

- T{‘f’nng Giam dbc:

- Céc Pho6 Téng Giam doc;

- Giam dbe Tai chinh;

- Ké toan truong.
g. Céc don vj tryc thude Cong ty.
f. Céc Céng ty thanh vién, Cong ty lién két.
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Ditu 5: Quyén vi nhiém vu ciia Pai hji dong cb dong

Pai hoi dung ¢d déng c6 quyén han va nhiém vy theo quy dinh tai I)mu 138 Ludt Dﬂdl‘lh
nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 1¢ Cong ty, chii yéu 14 nhirng quyén
han va trach nhi¢ém sau day:

1. Pai hoi déng ¢b dang thudng nién o quyén thao ludn va thong qua cdc vén dé sau:
a. B#o cdo tai chinh nim dugc kieém toan;
b. Bdao céo ctia Héi dong quan trj;
¢. Béo céo cia Ban kiém sodt;
d. K& hoach phat trién ngéin han va dai han ciia Cong ty.

2. Dai héi dong cu dong thudng nién va bit thudng théng qua quyét dinh bing nghi
quyét vé cac van dé sau:

a. Thong qua cac bdo cdo tai chinh ndm;

b. Mirc ¢d tirc thanh todn hi’mg nim cho mdi loai ¢6 phin phit hop véi Ludt
Doanh nghiép va céc qu}'én gin lién véi loai ¢b phin d6. Mirc ¢b tirc nay khnng
cao hon mirc ma Hoi dn:m g quan tri d& nghi sau khi da tham khdo y kién ¢o
dong tai Dai hoi dﬂng cb dong:

S6 lugng thanh vién cua Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat;

d. Lua chon cac t6 chirc kiém toan ddc lap;

e. Bau, bdi nhiém, mién nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban
Kiém soat;

f. Tong s tién thi lao ctia cde thanh vién Hoi dong quén tri va Bao cdo tién tha lao
cta Hoi dong quéan tri;

g. Phé chudn chinh sach chi tra thii lao cho thanh vién Hoi dﬁng quén tri;

h. Bé sung va stra dbi Diéu 1& Cong ty;

i. Thong qua nginh nghé kinh doanh ctia Cong ty;

j. Quyét dinh thay ddi vin diéu 18 ciia Cong ty, bao gdm ca viée giam vin diéu 1¢;

k. Loaicd phdn va sb lwong cb phin méi s& duge phét hanh cho mdi loai ¢b phén;

l. Chia, tach, hop nhét, sip nhap hodc chuyén dbi Cong ty;

m. T4 chitre lai va giai thé (thanh 1y) Céng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

n. Kiém tra va xir Iy cac vi pham ciia Hoi dong quan tri hodic Ban Kiém soét gdy
thiét hai cho Céng ty;
0. Quyét dinh du tr hoje gxao djch bén tai sdn Céng ty hodc Chi nhanh hodc giao

dich mua bén/dau tu ¢b gié trj tir ba muoi lim (35)% tré 1én téng gid tri tai san cla
Cong ty va cdc Chi nhanh duge ghi trong bao céo tii chinh gén nhit;

p. Céc quyén va nhiém vy khic theo quy dinh cia Piéu 1é Cong ty va phap luat.
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Biéu 6: Quyén va nhiém vu cia Ban kiém sodt

Ban klém sodt ¢6 quvén han va trach nhiém Lhen quy dinh tai Elleu 168 Ludt Doanh
nghiép s& 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020 va Piéu & Cong ty, chil yéu 12 nhitng quyén
han va trach nhiém sau day:

1.

chm tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thye va mue do cin trong trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, trong td chirc cong téc ké toan, théng ké va lap bao
céo tai chinh;

Thém dinh béo cdo tinh hinh hoat déng kinh doanh, bac céo tai chinh hing nam, hing
quy va sdu thang cta Cong ty mg va cac Cong ty thanh vién, bdo cdo déanh gid cong
tac quan Iy cta Hoi dong quén tri cho Dai hoi dbng ¢b cong;

. Kién nghi Pai hoi dong cb dong cac giai phap sira ddi, bd sung, co ciu td chirc quan

ly. diéu hanh cong viéc kinh doanh ctia Cong ty;

Xem xét 56 ké todn va cac tai lidu khac ciia Cong ty, cic cnng viée quén 1y, diéu hanh
hoat dong ctia Cong ty tai bat ky thoi diém nio khi xét ma}r cén thiét hodic theo quyét
dinh etia Pai hoi dong ¢h dong hodic theo yéu ciu cia co dong hodc nhom cd dong
quy dinh tai Luét Doanh nghi¢p;

. Céc nhiém vy khac quy dinh tai Diéu 1&¢ Céng ty hodc theo yéu cdu, quyct dinh clia

Pai hoi dong ¢b déng,

Pitu 7: Quyén va nhiém vu ciia Hji déng quan trj

Hoi dong quén tri c6 quyén han vé trach nhiém theo quy dinh tai chu 153 Ludt Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Pidu 1¢ Cong ty, chit yéu 14 nhiing quyén
han va triach nhiém sau day:

1.

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cta Cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phén va tong s6 ¢d phan duge quyén chéo ban cia ting loai;

Quyét dinh chao bin ¢d phin méi trong pham vi s6 ¢b phin duge quyén chao ban clia
tirng loai, quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gi chéo ban ¢d phan va trai phiéu clia Cong ty:

5. Quyét dinh mua lai ¢b phin theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;
6. Quyét dinh phwrong 4n ddu tr va dw 4n ddu tw trong thim quyén va gidi han theo quy

dinh cta Luét Doanh nghiép;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé; thong qua hop déng
mua, bén, cho vay, dau tw va hop ﬂong khéc cé pia tri dudi 35% tung glﬁ trj tai san
dugce ghi trong bao céo tai chinh gin nhét cia Céng ty, trlr hop ddng, giao dich cia
Cong ty vdi ngudi cé lién quan quy dinh tai Diéu lé Cong ty;

Bé nhiém, mién nhi¢m, cach chite, ky hop dong, cham dit hop ddng doi voi Téng
Gidm déc, cac Pho Thng Giam dbc, Ké todn truong cia Cong ty va tai cac Cong ty
thanh vién; quyel dinh mc umlg va lgi ich khéc clia cdn bo quan ly; cir ngudi dai
dién theo ay quyén thyce hién quyen s¢ hitu ¢b phin hodc phan von gop ¢ cac Cong ty
khac, quyét dinh thi lao va quyén loi dbi véi nguoi dai dién theo tiy quyén do;

Giam sat, chi dao Ban diéu hanh trong diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cla
Cong ty;
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10. Quyét dinh co cdu td chire, Quy ché quan tri ndi bd Cong ty, quyét dinh thanh 14p
Céong ty con, l4p chi nhanh, van phong dai dién va vigc gop vén, mua cd phén cla
doanh nghiép khac;

1. Duyét Lhucmg erh noi dung ta1 ligu phuc v hop Eh-,u hoi df’mg b déng, trigu tap
hop Dai hoi ddng c6 déng hodc 1y ¥ kién dé Pai hoi dong ¢ dong théng qua quyét
dinh;

12. Trinh béo cdo quyét todn tai chinh hang nim 1én Pai hoi dong co dong;

13.Kién nghi mirc ¢ tirc duge trd, quyét dinh thdi han vé thi tuc tré ¢ tic hoge xir Iy
cac khodn 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

14. Kién nghi viée tb chire lai hodc giai thé hogic yéu cau phé san Céng ty;
15. Cac quyén va nhiém vu khic theo quy dinh cta Dicu 1¢ Cong ty va phép ludt.

Diéu 8: Quyén va nhiém vu ciia Chii tich Hi dong quén tri

Chu tich Hoi dﬁng quén trj ¢o quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 156 Luit
Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 1&¢ Céng ty, chi yéu Ia nhimg
quyén han va trach nhiém sau day:

1. La Ngudi dai dién theo phép ludt cta Cong ty, quéan 1y, linh dao, diéu hanh va quyét
dinh moi chti truong, chinh sach, nhén sy, chién luge, phét trién dy 4n ctia Cong ty;

2. Chiju trach nhiém trwde Hoi dong quan trj vé cac quyét dinh va nghi quyét ban hanh;
3. Lép chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Hoi dong quan tri;

4. Chuin bj hodc té chire viéc chudn bj chuong trinh, ngi dung, tai lieu phue vy cude
hop; triéu tip va chi toa Pai hdi dong co dong va cac cude hop cta Hoi dong quan
tri;

5. Dam bao viéc Hi dong quan tri giri béo cdo tai chinh ndm, béo cio hoat dt}ng cla

Cong ty, bdo céo I-:lcrn todn va bao cédo kiém tra ciia Hoi ddng quan trj cho cdc cb
doéng tai Pai hoi dén g cb dong;

6. Thay mat Hoi dong quan trj ky cac nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

7. Theo ddi, kiém tra qua trinh thire hién cac quyét dinh cia Hoi dfjng quan tri;

8. Phéin cong nhiém vu cho cdc Pho Chil tich va ciac Thanh vién Hoi déng quan tri:

9. Theo ddi, chi dao thuc hién nhiém vu ciia Tong Gidm dbc;

10. Kién nghj 1én Hoi ddng quan trj vé vige bd nhi¢m, bai nhi¢m, midn nhi¢m Téng Gidm
doc;

11, Tim kiém, két nbi cac dbi tac nude ngoai c6 tiém ning vé tAi chinh v ning lyc quan
Iy tham gia hop tic, dau tur vio cac dir 4n bat dong san cta Cong ty,

12, Té chire gip g0, giao luu, thao ludn, cung cap thuﬂj;, T.m cdc vin dé gitra nha dau tw va
Céng ty nhdm tim kiém va huy dong ngudn vén quoc té;

13. Truc tiép trién khai thue hign chien lwoe huy dong vén doi voi cac du an bét dong san
cua Cong l}', Tim kiém, két ndi cac ddi tac nuée ngoai co tiém nang vé tai chinh va
ning lye quan Iy tham gia hop tac, ddu tir vio cic dy 4n bdt dong san cia Cong ty;

14. Trong trudmg hop cin thiét, Chi l!,ch Hoi dnng quaﬂ tri ¢6 thé tam dinh chi nhimg
quyét dinh ctia Tong Gidm doc d& han ché ton that va sau d6 phéi bao céo bing van
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bin dén Hoi ddng quéan trj dé c6 quyét dinh chinh thirc vé vige dinh chi hogc hiy bo
quyét dinh tam dinh chi do trong vong mudi lam (15) ngay ké tir ngdy ra quyct dinh
tam dinh chi do;

15. C4c quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é Cong
ty.

Pitu 9: Quyén va nhiém vu cia cic Thanh vién Hji dong quin tri

Cac thanh vién Hoi ﬂung quan trj bao gdm Chu tich Hoi dong quan tri, cic Pho Chu tich
va cac thanh vién Hoi dong quéan trj c6 nhiing nhiém vu va quyén han sau:

|. Thyc hi¢n nhiém vy va quyén han cia Hoi déng quan tri theo diing quy ché ndi bd
ctia Hoi ddng quan tri va sy phén cong ctia Hoi ddng quan trj mot cach trung thye vi
lgi ich ctia Cong ty va cd dong;

2. Xem xét bdo cdo tai chinh do kiém toan vién doc 1dp chuin bi, c6 y kién hodc yéu ciu
ngudi quan trj, diéu hanh Cong ty, kiém toan vién dfc 1dp va kiém toan ndi bd giai
trinh céc van dé c6 lién quan dén bdo cdo;

3. Pé nghj Chi tich Hoi déng quan tri triéu tp cudc hop Hoi ddng quan tri bét thudmg
theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty:

4. Tham dy cac cude hop cua Hoi dong quan tri, thao ludn va biéu quyét vé it ca céc
véin dé thudc nhigm vu va quyén han cia Hoi dong quan tri, trir truwdmg hop khong
duoc gigi quyét vi van dé xung dot loi ich véi thanh vién do;

5. I!’It}ﬂ khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hdi déng ¢b dong va clia Hoi
dong quan tri;

6. Co trach nhiém gidi trinh trude Dai hoi dbng ¢b dong, Hoi dbng quan tri va Ban
Kiém soét vé viée thue hién nhiém vu dugce giao khi ¢ yéu cau;

7. Bauw, mién nhiém, 53i nhiém chite danh Chi tich Hoi déng quan tri;

8. Nghién ctru, danh gid tinh hinh, két qua hoat dong va déng gop vao viée xdy dyng
phuong hudng, ké hoach hoat dong kinh doanh ciia Cong ty trong timg thei ky;

9, Cé quyén yéu céu Ban diéu hanh va ngudi quén Iy cac don vi truc thude cung cép cdc
thong tin, tai liéu ve tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Cong ty va cic don
vi true thude dé thire hién nhiém vy cta minh;

10. Chju trach nhiém ¢4 nhén trude phap ludt, trede Pai hoi dong ¢d dong va Hoi dong
quan tri vé cac hoat ddng cha minh;

11.Céng bé cho Cong ty cdc khoan thi lao ma ho nhian ﬂLl‘Q'C tir cac Cong ty con, Cong
ty lién két va td chirc khic ma ho 1a ngudi dai dién phin vén gop cia Cong ty;

12. Trach nhiém trung thye v tranh cac xung dot vé qu}fen lgi cua cac thanh vién Héi
dong quan tri:

a. Thanh vién Hé&i dong quan tri phai cong khai cac lgi ich lién quan vi muc dich
trung thanh vdi lgi ich Coéng ty theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;

b. Thanh vién Hoi d{}ng quan trj khéng duge phép sir dung nhitng co héi kinh doanh
c6 thé mang loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhén; khong duge sir dung nhiing
thong tin ¢6 duge nhd chire vu ciia minh dé tu lgi ¢4 nhin hay dé phuc vu lgi ich
clia to chire hodc ¢d nhin khéc;



¢. Thanh vién Hoi dung quén trj ¢d nghia vu thong bao cho Hdi d{?}ng quan tri cc
giao dich gitta Cong ty, Cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém
sodt v&i chinh thanh vién d6 hodic vai nhimg nguoi 6 lién quan téi thanh vién do
theo quy dinh cia phap Tuft;

13. Thue hién nhiém vy theo si phan cong, phén nhiém cu thé cia Cha tich Hoi dong

quan tri;

14. Thanh vién Hoi déng quan tr 1 ngudi tham gia diéu hanh Cong ty thye hién nhiém

vy va quyén han dirge néu tai Quy ché nay;

15. Céc nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh ctia phép lut va Diéu 18 Cong ty.

Piéu 10: Ban diéu hanh
8

Ban diéu hanh ban gbm Téng Gidm déc, cic Ph6 Tong Gidm déc, Gidm doc Tai
chinh va K¢ todn trudng;

Cac Pho Téng Giam dbe, Giam dde Tai chinh, Ké toan tredng thye hign nhiém vy
theo sy phén cong, ty nhiém cy thé ctia Phé Chi tich Diéu hanh Hoi dong quin tri,

Tong Giam dbée, chiu trach nhig¢m trude Hoi déng quan trj, Tong Gidm dée, trudce
phap ludt vé viéc thyuc hién cdc quyén va nhiém vu duge giao,

Piéu 11: Quyén va nhiém vu ciia Tong Gidm dbc

14

Téng Giam dbc 1a nguoi diéu hanh moi hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong
ty, chiu sy gidm sat cia Hoi dbng quan tri va chju trach nhiém trude Ho dbng quan
tri va trude phap ludt vé viée thue hién céc quyén va nhiém vy duge giao;

Phu trach Ban didu hanh, thira (y quyén cia Chi tich Hoi dbng quan trj chi daU cac
cbng viée van hanh va diéu phdi céc hoat dong cua Ban diéu hanh; Chi dao, kiém tra,
giam sat hoat dong cia cdc Phé Tong Giam doc;

Chiu trach nhi¢m trong viée chi dao, kiém tra, gidm st cdc don vj trong todn hé
théng Céng ty, chi dao thuc hién cdng tc chéin chink sau khi kiém todn, kiém tra,
thanh tra;

Tham muu cho Hoi dung quan tri trong wé{: xdy dung dinh hudng hoat djng va
hoach dinh chién lwge phat trién chung, chién luge phat trién nguon nhan Iye ciia

Cong ty;

T& chire thuc hién cac quyét dinh ctia Hoi ddng quén trj, cic ke hogch kinh doanh va
phuong an dau tu ctia Cong ty;

Kién nghi phuong an co céu té chire, kién nghj ban hanh va td chire thye hién cée quy
ché quan Iy ndi bd Cong ty;

7. Ban hanh hé théng quy trinh tac nghiép va kiém sodt moi mit hoat déng ciia Cong ty;

8. Bo nhiém, 1111511 nhig¢m, cich chirc cac chirc danh trung Cong ty co GErlp béc cong viéc

9.

tr 2B trdy xuﬂng, tri cac chirc danh thudc thim quyén cia Hoi dﬂng quan tri; Ky
quyei dinh b& nhiém, mién nhiém, cach chite cac chirc danh Giam die Khbi, Tmﬂmg
phong, Gidm dbc Ban Quan Iy dy an;

Phé duyét va ky két céc hop ddng nhin danh Céng ty thude tham quyén;

10. Trinh bao cdo quyét todn tai chinh hang ndm Ién Hoi déng quan tri;
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11.Ky cic hd so, chimg tir lién quan dén hoat déng nghi€p vu ciia cac Khoi, Phong ban,
B& phan theo han mire thude tham quyen phé duyét theo Piéu 1& va Quy ché Quan ly
Tai chinh Cong ty; Phé duyét cac khoan chi phi lién quan dén hoat dong ctia Céng ty;

12.Kién nghj phirong én sit dung lgi nhufin hode xr I 16 trong kinh doanh;
13. Tuyén dung lao dong;

14. Trye tiép phé duyét lira chon don vi tr vén gidm sat;

15. Chiu trach nhiém phé duyét concept kién trac;

16.Phéi két hop véi Ban Gidm sét va Diéu phoi Cung img Tép dodn trong cong téc phé
duyét MEP, F/S, nhom kinh, chon thau va tong thau xdy dung cta céc dy dn;

17. Chiu trach nhiém phé& duyét F/S va ngin sach cho timg dy an va truc tiép gidm sat
ngin sach xdy dung theo F/S di dwge duyét;

18. Truc tiép phu tréch va chi dao hoat dong cac Khéri, Phong/Ban nghiép vu sau:
- Khéi K§ thuat Vin hanh;
- Phong Phép 1y Dy én;
- Phong Quan hé Nha ddu tu;
- Phong Quén 1y Chi phi va Déu thiu;
- Phong Quan Iy Hop dong vi Thanh todn;
- Cée Cong ty thanh vién, Cong ty lién két va Vin phong dai dién.
19. Cac quyén va nhi¢m vu khac duge quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, va theo sy phin
cOng cua Hoi dong quén tri.
Pitu 12: Quyén va nhiém vu ciia Phé Téng Gidm doc Thuwong truc

l. Puge quyén thay mgt Tong Gidm ddc chi dao hoat dong Cong ty theo iy quyén khi
Téng Giam doc vang mit;

2. Phy trach cong téac trién khai, hoan thién phép ly, xdy dyng va kinh doanh céc dy én
bat déng san;

Truc tiép quan 1y hop ddng va dicu hanh du 4an;

Truc tiép phé duyét va giam sét giai phap xay dung, dinh mirc xay dung;

Truc tiép chi dao viéc xdy dung va phé duyét quy trinh quan 1y dy an, don vj tu vén;
Truc tiép phé duyét xdy dung md hinh td chive hoat ddng ciia cdc Ban Quén ly dy 4n;

o =T

Truc liép phu trach va chi dao hoat dong céc Khé6i Phong/Ban nghiép vu sau:

- Khéi Quin ly Xéy dyng: Bao gdm Phong thiét ké; Phong Quan ly Xéy dung va
cdc Ban Quan ly Dy an;

- Khéi Kinh doanh Tiép thi: Bao gdm Phong Kinh doanh va Phong Tiép thi,

8. Chiu trach nhiém chung vé tién d6 du an, chit lugng dy an, phap Iy du 4n va hiéu qua

dur an;

9. Chiu trich nhiém phé duyét chinh sach ban hang, chién lwge marketing, ké hoach déu
thiu mua sam thiét bi, vit tv hoan thién ndi that, canh quan cua du an;
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10.Chiu trich nhiém 1ap va diéu phdi hoat déng kinh doanh hang niam cua Cong ty me
va ciac Cong ty thanh vién;

11. Thira ty nhiém Tdng Giam dbe ky cac vin ban huéng din, chi dao nghiép vy trong
mang cong tac durge phin céng quan ly;

12.Ky cée hd so, chimg tir lién quan dén hoat dong nghiép vu cuia cac Khéi, Phong ban,
B phin phu trach theo han mirc va thim quyén phé duyét dugc quy dinh tai Quy ché
Quén ly Tai chinh Cong ty;

13. Thuc hién cac cong viée khac theo phéan cong ciia Hoi dong quén tri, Tong Gidm doc
vi/hodc theo cdc quy dinh ndi bd cua Cong ty.

Piéu 13: Quyén va nhiém vu ciia Phé Tong Giam dbc phu trach Véin hanh

1. Truc tiép phy trich va chi dao hoat déng cac Phong/Ban nghiép vu sau:
- Phong Ho tro Kinh doanh;
- Phong Xiic tién Diu tu;
- Phong Kiém todn tudn thi va Quan tri rii ro;
- Phong Phap ché.

2. Tham muu cho Téng Gidm dbe xdy dung ké hoach, chién lvoc nhin su, tuyén dung
nhén su cho cac phong nghiép vu;

3. Ky cac ho so, chirng tir lién quan dén hoat dong nghiép vu cla cic Khéi, Phong ban,
Bo phan phy trach han mac va thim quyén phé duyét duge quy dinh tai Quy ché
Quan ly Tai chinh Cong ty;

4. Chiu trach nhiém l8p va quan Iy ké hoach ngén sich chi phi doanh nghiép hang nim
ciia Cong ty me va cdc Cong ty thanh vién;

5. Chiu trch nhiém 13 chire thue hign céc quyét dinh, chi dao cia Hoi ddng quan trj va
Tong Giam doc trong linh vue duge phan céng phuy trach.

Piéu 14: Quyén va nhiém vu ciia Pho Tong Gidm déc kitm Giam dbe Tai chinh
1. Truc tiép phu trach va chi dao hoat dong cdc Phong/Ban nghiép vy sau:
Phong Ké toan va phong tai chinh.

2. Tham muu cho Héi déng quéan tri, Tong Giam dbe vé ké hoach tai chinh, trién
khai va theo ddi edc hoat dong tai chinh, kiém sodt ngin quy ciia Cong ty;

3. Phén tich tinh hinh tai chinh cia Cong ty nhim nhan dién nhirmg diém manh va
diém yeéu, tir &6 hoach dinh chién lwge tai chinh ctia Cong ty;

4. Pam bao ngudn von clng céc loai tai sin cta Cong ty dugc kiém sodt, st dung
hop 1y va sinh lgi;

5. Kiém tra va gidm sat tinh hinh thye hi¢n han mire tin dung cz’ip cho Cong ty;
6. Xem xét, dénh gié, kiém tra va phén tich di béo hoat déng tai chinh ké toédn;

7. Duy tri khi ning thanh toan va ddm bao c6 di ngudn tai chinh cho hoat dong cia
Cong ty:
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8. Thiét lgp va thye hién cde chinh sach quén trj tién mt ctia Céng ty nhim dam bao
c6 da lwgng tién thanh todn ngén han;

9. Trye tiép chi dzo chuong trinh tiét kiém chi phi toan Céng ty;

10. Quan 1y, phy trach thiét 1&p cdc bdo céo tai chinh ctia Céng ty dam bio chét
lwgng, tinh chinh xéc va kip thoi; dam bao viée ndp dang théi han cdc bao céo tai
chinh thang/ quy/ nim cho Cong ty me va cdc co quan hiru quan;

11. Puoe quyén dé nghi, yéu cau céc Khoi, Phong, Ban, Bo phén, cac Cong ty thanh

vién, Cong ty lién két cung cdp céc tai lidu, thong tin cén thiét lién quan hodc phéi
hop thye hién nhiém vu duge giao:

12. Thyc hién céc nhiém vy khdc theo sy phin cong giao vige cu thé cla Chi tich
Hoi dong quan tri va Tong Giam doc.

Diku 15: Chirc ning, nhiém vu v quyén han ciia Khéi K thudt Vin hanh

Khm Ky thuat Van hanh chiu sy didu phoi, gidm sat, quan ly truc hép tir Giam dnc
Khbi vi sy chi dao th{mg nhét tir Tong Gidm déc. Khéi K¥ thudt Vin hanh duoc tb
chirc g,chm Giam dée Khdi, Phong Quéan Iy Van hanh chung va Phong Quan Iy Vit tu
va Thiét bi Vén hanh.

1. Chirc ning:

- Tham muu cho Tdng Giam dbc trong vigc dé xudt va lya chon cée don vi thix
ba thich hgp vén hanh cho cac dw an bat dong san nghi dudng, quan tri tda nha
viin phong va cin hd;

- Tham muu céng téc & chirc, quan Iy cic hoat dong lién quan dén vin hanh
thudc linh vire, pham vi quan ly theo ding quy dinh va phén cip uy quyén clia
Cdng ty.

2. Nhiém wu:
a. Phong Quan Iv Vin hanh chung:

- Thyc hién nhiém vy tim kiém (‘;‘éc dbi tac van hanh cac du 4n bit dong sin
nghi du@ng, dap irng da tiéu chuan va tiéu chi cia du 4n va Cong ty;

- Hf:r trg Cong ty gidm sat va van thye hién cdc thi tuc, gidy phép lién quan
dén quy dinh, quy chuin dam bao chit lugng vén hanh;

- Tu vén, them muu cho Gidm déc Khdi Ky thuft Van hanh trong viée giao
nhiém vu, Uy quyén thyc hién, ky hgp dong kinh té, thuong mai ba bén giiia
Céng ty vai cdc Pon vi Véan hanh;

- Chu tri, phédi hop véi cac phong ban va 1 dau méi chinh trao df‘gi voi cac Pon
vi Van hanh cia cac du an bét ddng san nghi dudng xuyén sudt tir qua trinh
trién khai, xay dung du 4n;

- Chju trach nhiém tu vén chinh trong viéc quyét dinh cdc vén dé 16n lién quan
dén Pon vi Vin hanh;

- Tb chirc thue hién cde nhiém vu lién quan dén quy trinh vén hanh d6i véi cic
Blom vi Vin hianh;

- Xay dung hé théng két ndi théng tin, dir lidu va béo céo cho Giam doc Khoi
K# thuit Vén hanh;



Hb trg phé: hep véi Pon vi Van hanh trién khai xdy dung bd may hoat dong
dléu hanh e khu td hop bt dOng san, nghi duting vl tiéu chi déc 1dp nhung
viin dam béo thong tin xuyén sudt cho Céng ty;

HA tro, gidm sat va quyét dinh cac viin dé lién quan dén ké hoach to chirc, ke
hoach kinh doanh, ngfin sach giai doan tién khai truong va sau khi dy an di
vao hoat dong;

Thyc hién nhiém vy hd tro cde cong tac dam phdn lién quan dén Pon vi Van
hanh sau khi két thiic thari gian cam két trong hop ddng;

H& trg va phdi hop véi Pon vi Véan hanh dé chuyén gmn théng tin va céc dit
liéu trong qué trinh vén hinh cho Pon vi Vin hanh ndi bj cia Cong ty (néu
c6) trudre khi két thic hop ddng hop tac;

H6 tro Cong ty thue hién dung qu:-,fén va nghia vy dd cam két trong hop di:".nng
hop tac véi Pon vi Vian hanh;

Béo céo true tiép 1én Gidm déc Khdi Ky thuat Vin hanh;

Thye hi¢n cée nhiém vu khéc theo giao viéc cia Giam doc Khbi K¥ thuit Van
hanh va Tong Giam doc.

. Phong Quén Iy Vit tw & Thiét bi Van hanh:

Tu vén, them muu cho Gidam dbe K\hf}ij{? thugt Vin hanh trong viée giao
nhiém vy, Uy quyén thue hién, ky hgp dong kinh t€, thuong mai, dich vy vii
cac nha cung cip:

Hé trg Pon vi Vén hanh trong cée quyét dinh 1én ngan sach va danh sich mua
sdm trang thiét bi, may moe, vit liéu va nguyén liéu phyc vu cho qua trinh
chudén bj trude va khi di vio vin hanh;

Tham muru cho viéc hoach dinh ké hoach mua hang va phE':i hop xdy dung cac
quy trinh mua hang héa (may moc, trang thiét bi, cdng cu dung cy, vit lidu va
nguyén liéu);

H& trg Don vi Véan hanh két ndi v6i cdc Khdi, Phong, Ban, B phin Céng ty
trong céc van dé mua sam phuc vy qud trinh vin hanh;

Phéi hop cing céc Khéi, Phong, Ban, Bé phén lién quan xdy dung quy trinh
quan ly nhd cung ciip va thue hién theo ding quy trinh da dwogce cong ty chép
thudn theo cée tiéu chi: ning luc nha cung cép, san phim, thdi gian giao hing,
dich vu hau mai, phwong phép thanh todn, tiém néng phat trién;

Thyre hign cong tac theo doi tién do giao hang, quan ly cong téc tiép nhén, t1cr1
hanh phén b hang héa vé kho hop 1y, quan Iy edng tac giao hang didu chuyén
hang hoa tir kho nay sang kho khac;

Xay dyng, duy tri va phét trién mbi quan hé t6t dep véi cdc co quan chirc
ning, co quan hiru quan nhdm phue vy cho céng viéc chung: Tcng cuc hai
quan, co quarn hai cguan dia phuong, cdc Trung tdm phén tich, Téng Cuc Po
lwémg Chét lrong,...

Phéi hop cing cdc Khm, Phong, Ban, Bo phdn Céng ty lién quan, xdy dung
céc tiéu chufn dé danh gia nha cung cap va thutng xuyén danh gia chat lugng
cua nha cung cép, dé dé xuit cac thay dbi, cai tién nham ning cao chat lugng
va higu qua;

13

FL. AW |

1 e ——



Thue hién téng hop, quén Iy cic béo céo tai chinh, bdo cdo quan tri, hoat dong
1:Lil‘1h doanh ctia cdc Pon vi Vén hanh tai tirg du 4n ddm bao tinh minh bach,
on dinh va xuyén sudt;

Lip, phén tich, danh gia dir li€u tai chinh cia ¢ic Pon vi Vin hanh dinh ky
theo bdo cdo tai chinh cia Cong ty;

Pinh ky dénh gia hidu qua cong viée theo tién di va chiit lrong;

Phdi h cung don vi kiém toén noi bo, kiém toén doc 1ap va Don Vi Vin
Hanh dé kiém tra, Xét soat va kiém toan so lugng va chit lwgng hang hoa (méy

moc, trang thiét bi, cong cu dung cu, vat liéu va nguyén liéu) trong qué trinh
vén hanh:

Béo céo truc tiép 1én Gidm Dde Khoi K§ Thudt Van Hanh;

Thye hién céc nhiém vu khéc theo giao vige ciia Giam Béc Khoi Ky Thudt
Vén hanh va Tong giam dée phu trach,

3. Quyén han:

Duoc quyﬂu thay miit Téng giam dbc trirc llf:p siao dich, 1am viée vdi cac td
chire, cde nhéin bén ngodi ¢o lién quan dén nhiém vu duge giao (hodc duge sy
phén cbng, chi dio, Oy qu}'én cta Lanh dao Cong ty);

Dugc quyén ddc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu va bao luu y kién;

Buoe quyen de nghi, yéu chu cac Khoi, Phong, Ban, Bé phan lién quan cung
cép théng tin dé thye hién chirc ning, nhiém vu lién quan;

Pé xudt, thio lugn, phql hgp va gbp ¥ céc bién phap, phuong an nhim néng
cao hiéu qué céng tac dau tu va kinh doanh cua Cong ty.

Diéu 16: Chire niing, nhiém vu va quyén han cia Khdi Quin Iy Xay dung

Khéi Quan 1y Xdy dung chiu sur diéu phm giam sat, chi dao quén ly theo sy phan
cong phén nhi¢m cia Ban Téng Giam doc. Khoi duoe t6 chire gbm Phong Quan l}f
Thiét k&, Phong Quén Iy Xay dung va cic Ban Quéan Iy Dy 4n (PMU); Khéi co cac
chire ning, nhiém vy va quyén han sau:

a. Chirc ning:

Tham muu cho Ban Tdng Giam doc trung vige quén ly xﬁy dung cac du dn
dam béo dang chéit hrgng, tién do dé ra va cic yéu cdu vé vé sinh méi trudng
an toan lao ddng.

b. Nhiém vu:

Lap, trinh Ban Tdng Giam dbc phé duyét ké hoach thye hién du an, xdc dinh
ro cdc nguon lye s dung, tién dd thye hién, thoi han hoan thanh, muc tiéu
chét lugng va tiéu chi danh gi4 két qua thuc hidn cho dy 4n va cho timg goi
thiu cta du an.

¢. Quyén han:

Pugc quyén thay mat Pho Téng Giam doc phy trach truc tiép giao dich, lam
viéc voi cde to chire, ca nhin bén ngodi -::i:- lién quan dén nhiém vu dugc giao
(hodc dugc sy phan cong, chi dao, uy qu},ﬂm cua Lanh dao Céng ty);

Phrgre qu}'én dgc ldp v& chuyén mon, nghiép vy;
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Puge quyén ‘dé nghi, yéu ciu cic Khbi, Phong, Ban, B phin lién quan phéni
hop thye hién cde nhiém vu lién quan coéng tac chuyén mon.

. Chire niing, nhiém vu, quyén han ciia Phong Quén Iy Thiét ké

Phong Quéan ly thiét duoc td chirc gﬁm Tru'(mg phong va cac chu;fén vién, thyc
hi¢n nhi¢m vu quﬂn I todn b hoat dong thiét Lc hoéc thué tw van (quy hoach,
kién triac, két ciu, MEP, noi thét, canh quan, ha tang ...) cé céc chirc néing, nhiém
v va qu}fén han sau:

a.

Chirc nang:
Quén 1y toan b hoat dong thiét ké dam béo tiéu chuin k¥ thudt chung va muc

tiéu, dinh huong cia Cong ty cho cde dy dn cua Cong ty va cac Cong ty thanh

vién, Cong ty lién két;

Tham muu cho Ban Tétng Gidm dbe va cac Ban Quén Iy dw 4n vé gidi phap
dam bdao ch 5}: hrgng, tién do, toi vu hoa chi phi, khai thic vin hanh, phap Iy
trong thiét ké, ky thudt cac dy n so véi quy chudn, quy pham hién hanh.
Nhiém vu:

X4y dung b tiéu chudn, huéng din qué trinh thiét ké chung, tiéu chudn ky
thuit chung cho céc du 4n ctia Cong ty va cdc Cong ty thanh vién, Cong ty lién
két;

Chiu trach nhiém quan Iy tap trung todn bj cong tac thiét ké kién tric, ket cdu,
MEP, néi that, canh quan, quy hoach ... tit ca cic dy 4n cia Cong ty, Cong ty
thanh vién, Céng ty lién két;

Pé xuit cdc giai phap toi vu thiét ké dé kiém soét va giam chi phi (néu cén);
Thye hign cong tic giam sat tac gid thwdong xuyén va dot xuit nhim dam bao
dir 4n thi céng ding thiét k&, dam bao chét lugng va thim my.

Lép ké hoach va to chite thue hién (cé rd sodt, thim dinh hd s0) khio sat, thiét
ké theo hop dong/ nhiém vu thiét ké dwge duyét, hodc dé xudit phat sinh, diéu
chinh;

Ra soat hd so, bién phap, kc hoach thi cong, thir nghi¢m, nghiém thu ban giao
dua vio sir dung va truc tlf:p tham gia kiém tra thue té vé chit lwong, tién do:

Luu trir va cung cﬁp cdc ho so thong tin vé thiét ké, k¥ thuit cho cac bd phén
lién quan khi céan;

Thye hién céc cong vige khac theo phén cong cua Héi dong quan tri va Ban
Tong Giam doc.

Qu}rén han:

Pé xuét, sip xép, ké hoach tuyén dung nhan sw Phong Quan 1y Thiét ké;

Xéy dung ké hoach lam viéc ctia Phong theo tuam’thang trinh Giam dbc Khéi
Quan ly Trién khai Dy an phy trach phé duy’at va td chire thye hién; Tham gia

kiém tra, ra sodt, nghi¢m thu ﬂ11c:t ké, xAy dung, thir nghiém, ban giao theo
phén cong cta Ban Tong Gidm dée:

Pugc qu:,ftn thay mat Ban Tong Gidm doc trire tiép giao dich, lam viée vdi cdc
to chirc, ca nhan bén ngﬂal cd lién quan dén nhiém vy duge giao (hodc duge
sur phin cong, chi dao, ty quy én ctia Lanh dao Céng ty);

L

N ™



- Pugc quyén ddc 1ip vé chuyén mén, nghiép vy va bao luu ¥ kién;

- DPuge qu}rén ﬂé‘ nghi, yéu ciu cac Khoi, Phong, Ban, Bo phan lién quan cung
cép thong tin dé thye hign chirc nang, nhiém vy lién quan;

- D¢ xuit, théo ludn, phdi hop va gop ¥ céc bi¢n phap nham ning cao hiéu qua
cong tac quy hoach Kién tric, k¥ thudt thi cong cha Cong ty.

2. Chire niing, nhiém vy, quyén han cia Phong Quan Iy Xy dyng

Phong Quan Iy xdy dyng duge to chie gom Trudng phong va cac chuyén vién,

thue hién nhiém vy quén ly todn bd hoat dong quan ly xdy dyng, c¢6 cdc chirc

nang, nhiém vy va quyén han sau:

a, Chire ning:

- Tham muu cho Ban Téng Giam di*:c vé cac vin dé lién quan dén cong tac
quan Iy xdy dyng tai cac dy an nhim dam bao muc tiéu: an toan, chét lugng,
tiét kiém, hiéu qua va phi hop vai cde quy dinh cta phap ludt xay dung.

b. Nhi¢m vu:

Phéi hop véi cac Ban Quan ly dy 4n t6 chire thye hién céng téc chudn bi ddun
tw xdy dung. Cy thé: Phoi hop céc Khéi, Phong, ban lién quan thuc hién céac
thi tuc phip ly lién quan dén quy hoach xiy dung, sir dung dét dai, tai
ngu}fén ha ting k¥ thudt va bao vé canh quan, m6i trwdng, phong chnng
chay nd co lién quan dén xdy dyng cong trinh;

- Giam sat, trién khai hoat dong thi cong xdy dung céc hang muc cong trinh tai
cac dv 4n do Céng ty, Cong ty thanh vién va Cdng ty lién két trién khai;

- Didu phdi, giai quyét céc vin @& phat smh trong cong tac thi cong xdy dung
theo ding quy trinh twong tac va che yéu cdu vé ki thuét, phép 1y, tai chinh;

- Déam bio vé an toan, moi truémg, chit lugng, tién dé va chi phi xdy dung ctia
Dhr an;

- Truc tiép chi dao, kiém tra, giam sat hoat dgng ctia cac PMU dy an.

C. Quyén han:
- DPugc quyén thay mit Giam dde Khdi Quan 1y Xay dung giao dich, lam viée
vii cac to chire, ¢4 nhin bén ngoal co lién quan dén nhiém vy duge giao
(hofic duge sy phéin cong, chi dao, Gy quyén cta Lanh dao Cong ty);
- Pugc quyén dic 1dp vé chuyén mén, nghiép vu;
- Puogc quyén d& nghi, yéu ciu cac Khdi, Phong, Ban, B§ phén lién quan phdi
hop thue hién cic nhiém vy lién quan céng tac chuyén mon.
3. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia cic Ban Quin 1y di 4n
Céc Ban Quan 1y dy 4n chju sy didu phdi, gidm sat, quan 1y trye tiép tir Gidm ddc
Ban Quan Iy dy an (Gidm doc PMU),

- Céc Ban Quan ly du an (goi tit 1a PMU) duoc thanh ldp theo timg dy dn bit
ddng san cy thé dé quan 1y dw an; T chire cdc PMU bao gom Gidm ddc va céc
chuyén vién.
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PMU la don vi phu thude va do chu diu tu quvet dinh thanh lép, chiu trach
nhiém vé tinh th&ng nhdt/ ddly di ciia cée pham vi, ké hoach dy 4n, khéi lugng,
chit lugng, tién do, an toan/ moi truomg, phap ly du an, giai Phnng mit bﬁng
phm hop vai cae bd phén lién quan vé quén 1y E}hl phi, diu thau, quan ly vat tw
thiét bi khai thac vén hanh, marketing.

Giam dde quéan 1y dy 4n phai co di diéu kién ning Iuc theo quy dinh hién
hanh.

PMU ¢6 céic chire ning, nhiém vu va quyén han sau:

. Chirc nang:

Quén 1y tinh théng nhit / diy du ctia cac pham vi, khi luong cdng viée du 4n;
Quén Iy tién dd, chét luong, an toan, mdi trudng dy 4n;

Phéi hop cac Khdi, Phong, Ban, B phan chuyén mon Cong ty dé thyc hign/
phéi hop thye hlén hoan thién hd so phap 1y dy én, thiét ké, quy hoach, glﬂl)

phép xdy dung vé quan Iy chi phi v& dau thiu theo quy dinh ndi bd hién hanh
ctia Céng ty.

. Nhigém vu:

Léap v trinh duyét tbng pham vi cong vige dy dn; tong tién do du an, tién do
cho céc hang muc cta dy an;

Phéi hgp trong cong tac td chire déu théu theo Quy trinh ddu thau;

Thay mit Chi d&u tu quan ly hoat dong ctia Tu vén quan ly dy 4n, Tu van giam
sat, Thiét ké, Téng thau, cac nha thdu phu dam bido cdng trinh dat chit lugng
theo thiét ké, an toan, mdi trudmg, tién dd dy an;

Thye hién ede thi tuc diéu chinh thiét ké, bign phép thi cong, thay dbi vt tu
thiét b khi cén thiét;

Thire hién céc thi tyc quéan ly chét lwong, khéi lrgng, an toan, méi trudng, thir
nghiém, nghiém thu ban giao dwa véo sir dung;

Quan 1y, liru trit cdc hd so, tai 1idu ¢b lién quan dén cong tac quan 1y du an;
Thyc hién cac cong viéc khic theo giao viée clia Ban diéu hanh Céng ty.

. Quy én han:

Pé xut sip xép, b6 tri nhén sy ciia Ban PMU dép tmg quan ly khbi lugng
cong viéc;

Tham gia qua trinh ddu thiu theo quy trinh déu thiu, va dé xuit hinh thire xir
Iy cée don vi t van, thiét ké, nha thiu ¢6 vi pham hodc khong dat yéu cau;

Thay mt Chii ddu tu thuc hién chirc ning d@u dién Bén giao thau ﬂm Vi cac
hop dbng thiét ké trong trwémg hop trye tiép quan Iy khéo sat, thiét ké, ky
thuit;

Thay mit chii ddu tr nghiém thu chét lugng, khdi lugng thiét ké, xdy dung,
thir nghiém., béan giao dua cong trinh vio sir dung;

Tuong téc voi cic cép chinh quyép va ngudi din s& tai dé thue hién nhiém vu
phép 1y du an va gidi phong mit bang trong pharm vi duge giao;
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Puge quyén thay mit Gidm dée Khdi true tiép giao djch, lam viée vai ede to
chirc, ca nhin bén ngoai co lién quan dén nhig¢m vy duge giao (hodc duge sir
phén cong, chi dao, 0y quyén cua Lanh dao Cong ty);

Puge quyén doc 1dp vé chuyén mon, nghiép vy va bao luu ¥ kién;

Puge quyén dé nghi, yéu ciu cie Khoi, Phong, Ban, B phan lién quan cung
cap thong tin dé thye hién chirc ndng, nhiém vu li€n quan;

Dé xudt, thao ludn, phéi hop va gop ¥ cdc bién phédp nhim ning cao higu qua
quéan ly du 4n cha Cong ty.

Ditu 17: Chirc ning, nhiém vy va quyén han cia Khéi Kinh doanh Tiép thi

Khéi Kinh doanh Tiép duge tb chire gbm Truémg phong va cac chuyén vién, thue
hién nhiém vu kinh doanh va tiép thi. I{hm Kinh doanh Tiép thi t6 chirc gom {]2
phong: Phong Kinh doanh va Phong Tl-t:p thi, c6 cdc chirc ning, nhiém vu va quyén
han sau:

Chire ning:

a,

c.

Tham muu cho Ban Téng Giam dbc trong cong téc xdy dyng chién lugc, ké
hoach kinh doanh va phép 1y kinh doanh;

Tham muu cho Ban Téng Giém déc trong cong tac xdy dung chién luge tiép
thi va cac giai phap phat trién san pham phi hgp véi nhu ciu cia khéch hang.

Nhiém vy:

Xdy dyng chién luge kinh doanh theo dinh huéng pht trién cila Cong ty va dé
Xuiit céc giai phap thue hién cac muc tiéu cy thé hodc theo tién dé cho timg du
an;

Quén 1y cong tac ban hing, hd so khach hang va dich vy khach hang;

Xy dung chién luge tiép thi va trién khai cac hoat dong tiép thi theo ké hoach
va chi phi di duge phé duyét;

Hb trg phm hop vivi cae don vi thanh vién phat trién hoat dong kinh doanh céc
sdn pham dich vy clia cong ty trong toan hé thér 2

Xay dung va thuc hién chién luge, cic chwong trinh phét trién thwong hiéu,
nang cao hinh anh cta cong ty;

Ap dung cac bién phap phat trién thi truomg, mé rong dia ban, linh vue kinh
doanh, gidi thiéu san phﬁm dich vy t&i khach hang, xdy dlmg niém tin clia
khach hang, thu hat khach hang va thye hién cac giai phap kinh doanh nhim
ting doanh 56 clia cong ty.

Qu}'én han:

Bhrge quyén thay mat Thng Giam dbc trire tiép giao dich, lam viéc voi céic tb
chirc, cac nhin bén ngodi ¢d lién quan dén nhiém vu duoc giao (hodc duge sy
phén ¢6ng, chi dao, Uy quyén ctia Lanh dao Céng ty);

Puge quyén dc 1ap v& chuyén mén, nghigp vu va bio luu ¥ kién;

Dugc quyén d& nghi, yéu ciu cac Khéi, Phong, Ban, Bo phédn lién quan cung
cdp thong tin dé thye hién chire ning, nhiém vy lién quan;
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- D& xuit, thio lufn, pht’:"ali hop va gop ¥ cac bién phap, phuong dn nhim ning
cao hiéu qua cong tdc diu tu va kinh doanh ciia Cdng ty;

- Céc hoat ddng lién quan dén viéc phé duyét chién luge bén hang, chinh sich
ban hang, quy trinh bdn hang, chinh séch phén chia ro hang va gia ban, chinh
sach chiét khiu va ban hang,

1. Chire niing, nhiém vy va quyén han ciia Phong Kinh doanh

Phong Kinh doanh chiu sy diéu phdi, gidm sdt, quén ly tryc tiép tir Truéng phong
duge t6 chirc gdm trirdng phong va chuyén vién; o cac chire nang, nhiém vy va
quyén han sau:

a. Chirc ning:

- Tham muu cho Ban Tdng Giam dbe trong viéc hoach dinh chién luoc ban
hing va xdy dyng, ban hinh cdc quy trinh ban hang cho timg du dn;

- Phéi hop voi Phong Tiép thi trong cbng tac phat trién sin phdm va chinh
sdach ban hang cho timg dy dn.

b,  Nhiém vu:

- Xay dung chién lwge vi trién khai cong tac phét trién kénh phén phdi, dao
tao va giam sat h¢ thong kénh phén phdi ban hang cho céc dir én;

- Theo ddi, chi dao va kiém soat hoat déng ban hang ciia kénh phan phoi;

- Phdi hop vai Phong Tiép thi trong céng tde phét trién san pham v chinh
sach ban hang cho tirng dur an.

¢. Quyén han:

- Duge quyén thay miat Giam dbc Khéi truc llép giao dich, lam viéc v&i cac
to chirc, cdc nhén bén ngcrai co hén quan dén nhiém vu duge giao (hoic
duge sy phén cong, chi dao, Gy quy én cha Linh dao Céng ty);

- Puge quyén doc 1ap vé chuyén mdn, nghigp vu va bio luu y kién;

- Puge guyén dé nghi, yéu cdu cdc Khdi, Phong, Ban, BO phén lién quan
cung cép thong tin dé thyc hién chirc ning, nhiém vy lién quan;

- Dé& xudt, thio luin, phdi hgp va gop ¥ céc bién phap, phuong 4n nhdm ning
cao hidu qua cong tie diu tu va kinh doanh ciia Cong ty;

- Xéy dung gi4 ban, chién lugc gia ban theo timg thoi diém,
2. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Tiép thi

Phong Tiép thi dwge t6 chirc gdm Truéng phong va céc chuyén vién, thye hién
nhiém vy hoat ddng llép thi, ¢6 céc chirc ning, nhiém vu va quyén han sau:

a. Chirc nang:

- Tham muu cho Ban Téng Giam ddc cac giai phap hoan thién sin phim,
quang cao cho san pham hig¢u qua;

- Phéi hop v&i Phong Kinh doanh xdy dung va dé xudt chinh sdch ban hing
cho timg du én.

b. Nhigm vy:
- Lap ké hoach va trién khai céc hoat dong tiép thi tdng hop bao gom:
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¢ Phat trjén san phim: soan tha’m‘ké hoach tiép thi téng quan, ¥ tuwémg vé
thiét ké canh quan, bo tri mit bing va céc tién ich,...;

e Xdy dung, thuc hién va kién'{ tra, d4nh gid két qua cong tac tiép thi,
quang cdo, khuyén mai thic diy ban hang hi¢u qua;

- Phdi hop véi Ban ~1Tr|L1:,'é.~”:11 thong thyuc hi¢n cdng tic truyén théng, to chirc
hop bao, sy kig¢n dé quang ba san pham va Céng ty;

- Fhf&i hgp véi Ban Truyén thong cdp nhét va cung cip thong tin, hinh anh
ve hoat dong cua Cong ty trén website cia Cong ty, Céng ty thanh vién va
Cong ty lién két lién quan;

- Kiém soat chi phi tiép thi, quang cdo;

- Quan Iy, Iuu trit cdc ho so, tai liéu c6 lién quan dén cong tac tiép thi.

Quyén han:

- Duge quyén thay mat Giam doc Khoi tryc tiép giao dich, lam viée voi cac
to chire, cdc nhdn bén ngoai c lién quan dén nhiém vu duogc giao (hodc
dwoc sy phén cong, chi dao, iy quyén cia Lanh dao Cong ty);

- Puge quyén ddc 1ap vé chuyén mbn, nghiép vu va bao luu y kién;

- Dugce quyén dé nghi, yéu cdu cac Khéi, Phong, Ban, B phén lién quan
cung cip thong tin dé thye hign chire ning, nhiém vu lién quan;

- Pé xuét, thao ludn, phéi‘ hop va gop ¥ cie bién phéap, phuong dn nhim ning
cao hiéu qua céng tac diu tu va kinh doanh cia Cong ty.

Diéu 18: Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Tai chinh

Phong Tai chinh chju sy diéu phdi, giam sat, quin 1y trire tn:p tir Trirdng phong va su
chi dao théng nhit ciia Pho Tong Gidm ddc kiém Giam dbc Tai chinh; duge 16 chic
gum trudong phong va cic chuyén vién, co cic chirc nang, nhiém vy va quyen han sau:

a. Chire nang:

Tham muu Hoi ddng quan tri va Ban diéu hanh trong linh vue quén 1y céc hoat
dong tai chinh cta Cong ty;

Té chire xay dung ké hoach tai chinh dya trén ké hoach san xuat kinh doanh
cua Cong ty.

b. Nhiém vu:

Té chire, phéi hop véi cac phong ban xfly dung ké hoach tai chinh cho Cong
ty;

Lép bao cdo quan tri, ké hoach va kiém soat ké hoach tai chinh ngin, trung va
dai han;

Lap dy bao dong tién va phbi hgp véi cdc phémg ban chuyén mén dam bao
dong tién hop Iy va phti hop v&i quy dinh cia phip ludt va cong ty:

Phéi hgp Uy ban I‘:Iguép vén Tip doan can d6i ngudn ngan han — dai han, dua
ra cdc du bao va de€ xudt bién phap han che, giam thiu ri ro tai chinh déi voi
hat dong kinh doanh, dau tu ciia Céng ty;

Lép, phén tich, danh gia tai chinh dinh k¥ theo bio cdo tai chinh cia Cong ty;
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Phéi hgp Uy ban Ngudn von Tép doan lap, theo doi hd so vay/ tré ngy/ ho so
gidi ngan/ theo doi 1ai vay va ng gfm dén han, thirc hién hd so thé chép tai san
tai céc td chirc tin dung, céc dinh ché tai chinh trong vd ngoai nudc;

Thyc hién va theo ddi vige huy dong vén bang hinh thirc phat hanh trai phiéu,
¢d phiéug

Phi hop Phong K¢ toan cuia Cong ty, cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két
d& xudt cdc giai phap hop 1y, tdi uru céc dong tién trong dau tu,

¢. Quyén han:

Eluqc quyén tl 12y miét Pho Tnng Giam ddc kiém Gidm ddc Tai chinh truc tiép
giao dich, lam vigc vai cac to chire, ¢d nhin bén ngoai c6 lien quan dén nhiém
vu dugre giao (hode duge su phin cong, chi dao, iy quyén ciia Lanh dao Cong

ty);
Buge quyén dic 1dp vé chuyén mon, nghiép vy;
Puge quyén dé nghi, yéu ciu cic Khbi, Phong, Ban, B phén lién quan phoi

hop thye hign cde nhiém vu lién quan cong tic ké todn, tai chinh ciia Cong ty,
yéu cdu cung cip thong tin, s6 liéu chimg tir mdt céch day du, kip thoi;

Dé xudt, thao lugn, phoi hop va gbp ¥ cdc bién phip nhdm néng cao hiéu qua
cong tic ke todn, tai chinh cua Cong ty.

Piéu 19. Chirc niing, nhiém vu vi quyén han ciia Phong Ké todn

Phong Ké toéin l:hlu sir diéu phcri gidm sat, quan Iy triee tlEp tir Trudng phong Vil sy
chi dao théng nhat cia Pho Tong Gidm ddc kiém Giam doc Tai chinh, durge to chic
gdm tridmg phong va cic chuyén vién, ¢6 cdc chire ning, nhiém vu va qu}fén han sau:

a. Chic ning:

Tham muu cho Ban diéu hanh cong tc quén 1y, kiém tra, huéng dn va thyc
hién ché d§ ké toan - théng ké; quan 1y tai chinh, tii san theo quy dinh phap
luét, Piéu 1& Cong ty va Quy ché Quén Iy Tai chinh cia Cong ty;

Tham muru cho Ban dif‘:u hanh trong viéce lip ké hoach va ra quyét dinh c6 lién
quan dén hoat dong K¢ toan cia Cong ty;

Tham muu cho Ban diéu hanh trong viée thiét ldp va kiém soat vige thyc hién
cong tac ke todn Cong ty va Cong ty thanh vién, Cong ty lién ket;

Tham muu cho Ban diéu hanh trong viée thiét 1ap va thuc hién hé théng bao
cao cho ndi b va bén ngoai Cong ty.

b. Nhigm vu:

Phan éanh kip thoi, glﬁy d, chinh xdc va khoa hoc cic nghiép vu kinh té phat
sinh véao hé thong so sach ké toan; lip chimg tir, sO sdch ké toan theo ding quy
dinh ctia phap ludt;

Lap b&o céo thué, tai chinh, méllg ké hang thing, quy va nim;
Lap ké hoach chi phi hoat dong dinh ky héng nim;

Kiém tra, kiém soat va phc"jl hop vl kICITl toan trong cong tac kiém todn todn
hc thdng béo cdo tai chinh bén nién, cudi nim, kiém toan vén hode khi c6 nhu
cau khac:
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Cung cip th:6ng tin k& toan mdt cach day di, kip thoi va chinh xde theo yéu
ciu chia Ban diéu hanh;

Kiém tra, hiéu chinh céc hop dong Cong ty ky két véi doi tae theo chire ning,
nhiém vu;

Thue hién lip hd so nang lye tai chinh ciia Cong ty;

Phdi hgp Phong Tai chinh véi cac C(:rng ty thanh vién, Cong ty lién két dé xuét
c4c giai phap hop 1y, toi wu cac dong tién trong diu t;

Thuc hién cic cong viée khac theo giao viée ciia Ban diéu hanh.

¢. Quyén han:

Pugc quyén thay mit Ban diéu hanh trire tiép giao dich, lim viéc vdi cac to
chirc, cé nhin bén ngoai co lién quan dén nhiém vy duge giao (hodc duge sur
phan c¢dng, chi dao, uy quyan cua Lanh dao Cong ty);

Puoc quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu;

Duge quyér. kiém tra, kiém soat, quan 1y viéc sir dung tai san, ngudn vén ¢ céc
Khdi, Phong, Ban, B phan trong Cong ty;

Pugec quyén dé nghi, yéu ciu cac Khéi, Phong, Ban B6 phén lién quan phéi
hop thue hién cac nhigm vy lién quan cdng tac ke todn, tai chinh cia Cong ty,
yéu cAu cung cdp thong tin, s liéu ching tir mét cach day du, kip thoi;

Pé xuit, thao luén, phﬁl hop va gép ¥ cic bién phap nhiim néng cao hiéu qua
cong tac ke toan, tai chinh cta Cong ty.

Piéu 20: Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Phap ly du én

thmg Phap ly dy an Chlu sir diéu phm giam sat, quan ly trye tiép tir Truong phong
va su chi dao théng nhét ciia Tong Giam déc, duoc t6 chirc gbm trudng phong va cac
chuyén vién c6 céic chirc ning, nhi¢m vu va quyén han nhur sau:

a. Chir¢ ning:

Tham muu, gitp viée cho Tong Giam dbc thye hién cac tha tuc phap ly cla
cée dy 4n phi hop theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh;

Tham muu cho Téng Giam dbe xir 1y kip thi cac vén df: phap ly phét sinh
trong qua trinh thye hién dé gidm thiéu rai ro lién quan néu c6;

Chii tri hoje phdi hgp véi cde Khoi, Phong/Ban chuyén mon trién khai cong
tdc plmp Iy du an bao gﬁm Péu thau/diu pgia lua chml nhé diu tu thwe hién du
an; Chap thugn cht truong diu tr; Quy hoach ting mit bing: Quy hoach chi
tiét ti 18 1/500, cac quy hoach xdy dung khéc; Thiét ké co so: Thiét ké k§
thudt; Bdo cdo dénh giéd tac dong moi truomg: Tkam duyét thlct ke phong chay
chira chay; Lip ho so glan dit: Gidy phép xiy dung, Xin c&p gta}f chng nhéin
quyén str dung dat, quyen sé hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dét cho
Cong ty, Khéch hang theo quy dinh phép luét hién hanh; Cac tha tuc lién quan
dén nghiém thu cong trinh dva véo sir dung; Céc thi tue phép 1y khac ¢o lién
quan theo quy dinh phap lut hién hanh.

b. Nhiém vu:
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True tiép trién khai hd so phéap Iy cée dy 4n ciia Cong ty dam bao trinh ty thi
tuc va tinh phap ly chiit ch& trong viéc thire hién dur an phi hop véi quy dinh
phép ludt hign hanh;

Trye tiép hodc phéi hop véi cae PMU dyr fm lam vige voi S, Ban, Nganh,
chinh quyén dia phuong va cac don vi Tu vén nhdm hoan thién phap Iy cho du
an;

Xay dung, gm gitt mbi quan h¢ dm voi cde co quan quan Iy chuyén nganh
thugc cac cap chinh quyén dé tao diéu kién thudr. loi trong viée tricn khai cong
tac phap 1y du 4n nhim dim bao trinh tu thu tue phap 1y duge chit ché va
ding quy dinh;

Tham muu, dy thio cic van ban béo cdo hoge gidi trinh lién quan dén dy 4n
khi cac co quan quan 1y yéu cau;

Chi dgo, tr vén hoge phdi hop véi PMU céc dy dn dé thyc hién céc cong vige
lién quan dén hoan thién phap ly dy dn;

Phéi hgp véi cac PMU  dy 4n quan Iy h so phép Iy dam bio chinh xéc, dé
dang truy xuit, cung cap khi cin;

Nghién ctu, phan tich, cinh béo rui ro phap 1y lién quan dén cac hoat dong
diu tw, déu thiu va cac chinh sach, chi truong cta Cong ty hodc Cong ty
thanh vién, Cong ty lién két c6 lién quan;

Quén Iy, hru trit todn bd hd so, tai liu c6 lién quan dén dy an va cac loai ho so
khac duge Tong Gidm doc giao;

Thuc hién céc cong viée khae theo giao viée cia Tong Gidm déc.

c. Quyén han:

Truc T.iErp thyre hién céc cong viée lién quan dén phap ly dy én va chiu trach
nhiém vé mit hoan thién phép Iy cho céc dy dn ctia Cong ty;

Bugce quy én thay mit Ban Téng Gidm doc truc tlep giao dich, 1dm vige vai cac
td chirc, ca nhin bén ngmﬁu ¢6 lién quan dén nhiém vy duge giao (hodc duge
sy phén cor.g, chi dao, iy quyén clia Lanh dao Cong ty);

Puge quyen doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vy va bio heu ¥ kién;

t)m;m quycn dé nghi, yéu chu cdc Khm Phong, Ban, B§ phén lién quan cung
cap théng tin hodic phﬁl hgp cac phin cong viéc trong quy trinh thue hién ¢6
lién quan dén phap 1y du an;

Dé xudt, thao ludn, phdi hop va gop v cac bién phap nhdm néng cao hiéu qua
cong tac hoan thi¢n phap 1y dur an ciia Cong ty.

Pidu 21: Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quan hé Nha diu tu

Phong Quan he nhi dau tur chm su quan 1y, diéu hanh trure I;u:p u,r tlr Trirdng phong va
sir chi dao thﬁng nhit ciia Téng Giam doc, dunc té chire gdbm trudng phong va
chuyén vién, ¢6 cac chire nang, nhiém vu va quyén han sau:

1. Chirc ning:
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Tham muu va gitip viée cho Ban diéu hanh trong viée td chire thye hién, quan
ly cac hoat dong truyén théng quan hé diu tu déi véi cée ¢b dong, nha diu tu
ticm néng trong nude va ngodi nude;

Chu tri cOng tac quan ly va m chire thyc hién Dai hoi cl::mg cb dbng thuimg
nién, Pai hoi dcmg 6 déng bit thuong, Iﬁy }f kiin cb dong bing van bén, cac
sir kién d6i thoai ctia Cong ty ra bén ngoai cong ching;

True tiép chi tri cong téc cong bd thong tin trén thi trudng chimg khodn theo
quy dinh cta phap ludt;

Giai quyél’a‘,ﬁc thic méc tir ¢b déng va nha déu tu, nhitng ngudi 6 quan tim
dén co phiéu, tinh hinh tai chinh va hoat djng ciia Cong ty.

. Nhiém vy

Thiét ldp va duy tri mdi quan hé véi cdc co quan quan Iy nhu Uy ban Chimg
khoan Nhé mréc, cac S& Giao dich Chimg khodn va Trung tdm Luu ky Chimng
khoan Viét Nam;

La ciu ndi chi -iiéng va tich cyc trong thiét lip mdi quan hé, tiép xtic, giai dap
lién quan dén ¢6 déng, nha dau tu, cac Quy dau tu, Cong ty chimg khoan, cac
to chire tai chinh;

Phéi hop cac Khoi, Phong, Ban, B9 phén lién quan chi tri Dai hoi dong cd
dong thudng nién, Pai hoi dnng cb dong bét thuong, lay ¥ kién cd déng bang
van bén;

Phéi hop vai cac cﬁng ty chimg khoan nham thiwe hién cac hoat dong quan hé
nha diu tu, ho trg gla tang gid trj va hinh anh thuong hi¢u Cong ty, bao gom
bao cdo dinh gia cd phiéu va cac hoat dong gip go nha dau tu;

Té chire cac su kién danh riéng cho chh ddng, nha dﬁLE tu, céc chuyén gia phan
tich, chuyén gia mdi giéi chimg khoan quan tdm tdi cd phiéu Cong ty;

T:f: chire cée sy kién giGi thiéu cd phiéu chia Céng ty; TH chirc cac hoat dong
doi thoai nha dau tu gidi thidu tiém ning ctia Cong ty, quan hé voi cac co quan
b4o chi, dai truyén hinh, truyén théng vé hoat dong Coing ty;

Phéi hop véi Phéi hcrp U}' ban Bm ngoai va Truyén thong cua Tép doan
Bamboo Capﬂal gidi quyét khin cp nhimng vy viéc, nhiing sy ¢6 lién quan
dén truyén théng cha Cong ty;

Phéi hop Ban Quan hé Nha dau tu va Huy ﬁung von cha Tap doan Bamboo
Capital, Cong ty thanh vién lién quan trong cong tac tlép nhén, tong hop théng
tin, ldp cdc bdo cdo va thye hién cong b6 théng tin ddy di, chinh xéc, kip thoi
theo Quy ché thong tin ndi bo va Cong b thong tin;

Phéi hop vii bd phén tai chinh cia cac Cong ty thanh vién nhiam thuc hién
phén tich, dinh gi4 ¢d phiéu, trién vong ting truéng gid trj cho b dong;

Lap k& hoach cu thé lich cong bo théng tin dinh ky, cing cic hoat djng quan
hé nha dau tu trong nim, trong dé bao gdm chién luge, ngin sdch va nguon
lre:

Thudmg xuyén ra soat ké hoach va hoat dnng quan h¢ nha (t4u tu, theo doi va
tiép nhén naiing phan hdi tir thi treomg va nha diu tr &é co nhiing higu chinh
kip théi va quan tr tét rii ro;
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Chu trl vide thuc hién cdng bd theo quy dinh ctia phdp ludt cde bao céo dinh
kj nhur Biio céo thuong nién, Bao cdo quén tri Cang ty, Bdo céo phat trién bén
virng . Néi dung thdng tin cin dap {mg ddy du, chinh x4c, kip thoi, minh bach
va dap (rng nhu ciu thing tin cta timg nhom dm twong;

Xdy dyng, duy tri va phat trién hinh anh, thwong hiéu ctia Céng ty chuyén
nghigp trong cing dong doanh nghi¢p Viét Nam.

3. Quy én han:

théu

DPugec quyen thay mit Ban diéu hanh Céng ty truc tlE]:l giao dich, lam vigc vai
céc td chitc, ca nhén bén ngoai, cdc co quan thim quyén cO lién quan dén
nhiém vu quan hé nha diu tu (hode duge sy phan cong, chi dao, 1y quyén ciia
Linh dao Cong ty);

Puoc quyér_ doce lép vé chuyén méon, nghiép vu;

Puge quyén dé nghi, yéu ciu cac Khoi, Pht‘ang, Ban, B phin, cac Céng ty
thanh vién lién quan phéi hop thue hign cac nhiém vu lién quan cong tac quan
hé nha dau tu, yéu ciu cung cip thong tin, so liéu mét cach diy du, kip thoi;

Dé xuit, thao ludn, phq1 hop va gbp ¥ céc bién ohap nhim néng cao hiéu qua
cbng tac quan hé nha diu tir cia Cong ty.

Diéu 22: Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quin Iy Chi phi va Piu

Phong Quan ly Chi phi va Péu thiu chiu sy quan Iy, didu hanh trye tiép tir Trudng
phnng va su chi dao théng nhat cia Tong Gidm dua duge th chire gbm triréng phong
vi chuyén vién, ¢ cic chitc ning, nhiém vu va quyén han sau:

a. Chire ning:

Xdy dung quy trinh, by may nhén sy va trién khai cong tac thlct ldp va theo
doi ngén séch xdy dung, dy todn, kiém sodt chi phi va ddu thiu cho cac gcu
théu xﬁ} dyng/ mua sim, chi phi dich vu tu vin, tu vin thiét ké, OS&E goi
chung “céc goi thiu™;

Tham muu cho Ban '1'.:‘mg, Giam déc trong viée 1dp dinh mirc chi phi déu tu
cho cde dy 4n cha Cong ty, xy dung dy todn va kiém sodt chi phi xdy dung
cac diyr an;

Té chire cong tac ddu thiu, lra chon nha thiu thye hién dy 4n theo ding quy
trinh v cdc quy dinh cta cia cong ty cling nhu phap ludt lién quan;

Phcu hop voi ciac bd phén lién quan nhdm dam bao kiém sodt t6t nhét chi phi
dau tu dy 4n, dam béo hiéu qua toi da cho céc dyr 4n.

b. Nhiém vu:

Xay dyng cinh mire chi phi déu tu di 4n bao gﬂm chi phi du tur trye tiép va
gian tiép nhu chi phi x4y dyng, chi phi t vén, thiét ké, chi phi markctmg, bén
hang, chi phi tai chinh, chi phi phap ly...; Trinh ph€ duyét dinh mirc chi phi
dhu tu di an;

Theo déi, kiém sodt, cip nhit ngdn sach xdy ding theo ting thoi ky va giai
doan cia dy an tir thoi diém bit déu trién khai cho dén thoi diém hoan thanh
dir dn;
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Thuye hién cac bdo céo tdng hop, phin tich chi phi xdy dyng theo yéu cau quéan
tri;

- Trién khai chi tiét khai toan hofic dir to4n ctia cée goi thiu theo timg thai ky va
giai doan clia dy 4n;

- True tiép diéu phdi va quan ly cac don vi tw van 1ap khéi toan hodic xiy dyng
doi ngl nhéan sy 1dp du toan;

- Dé xudt, tham muu cho Ban Téng Giam dbe cac giai phap kiém soat chi phi
hiéu qua, toi wu chi phi xay dung du an;

- Lép, kiém soat va thye hién bao cdo ngén sdch xiy dyng dy én theo ting thoi
ki dé dam bao ngin sach chi phi diu tir clia dy an;

- T chire 1ap hd so méi thiu, t& chire chao thiu, ddu thiu cho cic goi thiu;

- Phdi hop cing Ban Quan ly Dy én tham muu cho Ban Tong Giam doc luya
chon, giam st va quan ly nha thiu;

- Lap ké hoach, kiém sodt, bdo cdo dénh gia tien d§ lya chon nha théu, nha cung
cip;

- Thong bao két qua phé duyét va trién khai cong tac thye hién cac goi thiu dén
cde b phédn lién quan;

- Két hop céc b phén lién quan dé danh gid va phe duyét gid tri phat sinh, thanh
quyét toan cua cie gi thau trong du an;

- Cung cap thong tin thude chire niing nhwm vy cua phong mot cach déy an, kip
thori va chinh xdc theo yéu ciu cia Ban Téng Giam dbc;

- ﬂ:lIJC hién c.at.': cong vi¢e khic theo chirc ndng, nhi¢m vu theo ycu ciu clia Ban

Toéng Giam doc.
G Quyén han:

- Puge quyén thay mat Gidm dbc Khéi Quén 1y Trién khai Dy 4n truc tiép giao
dich, lam viéc véi céc th chire, c4 nhin bén ngodi co lién quan dén nhiém vy
duge giao (hodic duge su phin cong, chi dao, iy quyén ciia Lanh dao Cong ty);

- Buoge quyén ddc lap vé chuyén mon, nghig¢p vu;

- Puge quyén kiém tra, kiém soat, quan 1y viéc tudn thi ngin sich dd dwgc lanh
dao phé duyét;

- Pugc quyén dé nghi, yéu clu céc Khi, Phong, Ban, B0 phin lién quan phéi
hop thue hién cde nhiém vu lién quan cong tac chuyén mén;

- Pé xudlt, thao lufin, phdi hop va gép ¥ cac bién phap nhim ning cao hiéu qua
cdng tac chuyén mon ciia Phong,

Pidu 23: Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quén 1y Hop dong va

Thanh todn

Phong Quén ly Hop déng va Thanh todn chiju sy quan 1y, diéu hanh truc tlE]} tir
Trudng phong va su chi dao théng nhit cia Tong Giam dﬂ{: duge td chire gbm
trudng phong va chuyén vién thyre hién nhiém vu lién quan dén _quan ly, kiém sodt
hop dong va hé so thanh todn, ¢6 ¢ic chire ning, nhiém vu va quyén han sau:

a. Chire ning:
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Tham muu cho Ban Téng Gidm dbc theo dai tién trinh thye hién hgp déng cia
cac nha théu;
Phéi hop véi cée bb phin lién quan kiém soat qua trinh trién khai thye hién

cac hop dong cfla dir én; Quan 1y hd so thanh toan, quyét todn véi cac nha
théu, nha cLng cap

b. Nhigm wy:

Phéi hop véi phong ban lién quan trién khai céng tic soan thio, ky lét hop
dong cho céc goi thau cla dy an;

Theo dai qué trinh thue hién hgp ddng, phéi hop voi Phong Quén Iy Thiét ké,
cac Ban Quin Iy dy én trong vige xir ly phat sinh trong qua trinh thyre hién hop
dong ding quy trinh va quy dinh ctia phap lut lidn quan;

Kiém soat chi phi chi tiét tirng goi thiu va dinh mirc céc goi thiu va phat sinh;

Lap bao cdo dinh ky hang tuin, thing, quy, nim vé cong tic quan ly chi phi va
hop dong cia céc du 4n.

¢. Quyén han:

Puge quyén thay mat Gidm ddc Khéi true tiép giao dich, 1am vige véi céc 5
chirc, ca nhin bén ngoii cﬁ lién quan dén nhiém vu duge giao (hofic duge sy
phén cong, chi dao, Gy quyen cia Lanh dao Cong ty);

Puge quyén ddc 1ap vé chuyén mén, nghiép vy;

Pugc tm_*fén dé nghi, yéu ciu cac Khdi, Phong, Ban, B phan lién quan phéi
hop thye hign cde nhiém vu lién quan cong tic chuyén mon;

Piéu 24: Chive niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Kiém todn Tuén thii va

Quan tri rii ro

Phong Kiém toan Tudn thi va Quan tr rii ro chiu sy digu phfn, giam sat, quan Iy truc
tiép tir Trudng phfmg va su chi dao théng nhét ctia Phd Tong Giam doc phu trach
Vin hanh, duge t& chire gnm trlrcmg phong va chuyén vién thue hién nhiém vu lién
quan klém soat va giam thiéu rai ro tuéin thu theo quy dinh; ¢6 céc chirc ning, nhiém
vu va quyén han sau:

a. Chite nang:

i

Tham muu, giap viéc cho Héi ddng quan trj va Ban Tnng Giam dbe giam sét
tinh hop 1y, hop phép, chinh xac, trung thue trong quéan 1y, didu hanh hoat
dong clia Cdng ty va cde Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;

Klem tra viéc chép hanh Piéu 1&¢ Céng ty, cac quy ché, quy trinh ctia cac
Khéi, Phong, Ban thude Céng ty, nghi quyét, quyét dinh clia Hoi dong quan
tri d6i véi moi mat hoat dong cia Cong ty va cic Cong ty thanh vién, Cong ty
lién két;

Tham muru, gitip viéc cho Hai ddng quéan tr va Ban Téng Gidm dbe kiém tra,
gidm sat tinh trung thue cac bao cdo tai chinh, tinh tudn thi cac quy dinh phéap
lut cua Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién két, nang lyc v tinh
doe 1ap cia kiém todn doc lap;

Tham muu cho Hoi déng quan tri va va Ban T-:-ng Giam ﬂﬁﬁ kién toan hé
thnng kiém tra, kiém soft noi bo vé céc xung dot loi ich tiém 4n va dé xuit
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cdc gidi phap nhim quén Iy rii ro, ning cao hiéu lye, hiéu qua cia hé théng
kiém tra, kiZm soat ndi bg cia Cong ty va cac Cong ty thanh vién, Cdng ty

lign két, dam bio cho moi mit hoat dong an toan va ding phéap ludt.

b. MNhiém vu:

Xéy dung chuong trinh, nhi¢m vu kiém toén tuéin thit va quan trj rii ro hang
nam trinh Tong Giam doc phé duyét;

Trudng hop phat hi¢n vi pham, xct thay viée kiém tra la cdn thiét, ¢in bio cdo
ngay Tong Giam dbc cho tién hanh kiém tra djt xudt;

Béo cao Tung Giam doc theo dinh ky va theo vy viée (trong trudmg hop djt
xu&t} vé két qua kiém tra, giam sat; Theo doi, phic tra (tmng trl.rfmg hop cén
thiét) tinh hinh thwc hién két qua kiém soét tai cac don vi duoce kiém tra;

Thém tra Bao céo tai chinh hang ndm cua Céng ty;

Quan ly, hru trir cac hé so, thi liéu co lién quan dén cong tac kiém toan tuin
thi va quén tri rii ro trong mei mit hoat dong cta Cong ty;
Théng tin cho Tiéu ban Bao vé Noi bd Tap doan khi phat hién cac hanh vi

lam anh huéng lgi ich Cong ty, hanh vi vi phant phép ludt xay ra hojc ¢ thé
XAy ra;

Thue hién cdc cong vide khéc theo giao viée cia Tong Giam déc,

& Quyéﬂ han:

Puoe yéu ciu Trirong cdc Khéi, Phong, Ban, BG phin tryc thuge Cong ty, cac
Cong ty thénh vién, Cong ty lién két ciing lam viée, cung céip thong tin, tai
liéu trong cué trinh kiém tra, kiém sodt hodic phyc vy cho céng tic chuyén
moén cila kiém toan tuén thi va quan tri rii ro;

Trong qua trinh thye hién kiém todn tudn tha, quan tri rii ro duge huy dong
cdn by c6 chuyén mon cua Cong ly va cac Cong ty thanh vién, Cong ty lién
két cting thwe hién nhiém vu khi cin thiét;

Dé xuat, thao lugn, phéi hop vé gdp ¥ céc bién phap nhim nfng cao hiéu qua
cong tac ki€m todn tudn thi va quan tri rii ro cla Cong ty.

Pidu 25: Chite niing, nhiém vu va quyén han cia Phong Xic tién Diu tu

Phong Xtc tién Péu tu -:}h;u sw diéu phcu giam s&t quén Iy true tiép tir Trudng phang
va sy chi dgo théng nhét ctia Phd Tong Giam déc phu trach Vin hanh, duge to chire
gbm trudmg phong va chuyén vién thyc hién nhi¢m vu lién quan dén viéc phat trién
cée du 4n mdi; co cac chire ning, nhiém vy va quyén han sau:

a. Chirc ndng:

Tham muu cho Ban dié‘u hinh vé ¢bng tac xic tién‘ ddu tu, va tur vin dau
tir, thue hién céc dir 4n déu tir theo dinh hwéng phat trién cia Cong ty.

b. Nhiém vu:

Nghién clru, phén tich, tiém hiéu, danh gia dé& xuit cac co h(’u*’dl,r 4n diu tu va
béo c4o canh béo rai ro phép 1y 1ién quan dén cac hogt dong déu tu;

Chu tri, phoi hu‘p véi cde Phong, ban lién quan chufin b ké hoach va t6 chirc
cac hoi nghi, hoi thao xtc tién diu tu, xtc tién phat trién du 4n ciia Cong ty
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hodc tham gia céc hdi nghi, hi thao xtc tién ddu tu dy an cla ving, khu vice
hoic quic té;

T chirc tuyén truyen quang bé tiém nang, co hdi va co ché, chinh sich thu
hut diu trr phat trién du an ciia Céng ty nhﬁm ginp lién két kinh doanh tim
kiém khach hang, ddy manh tiéu thu san phdm, kinh doanh ¢6 hiéu qua;

Huéng din cac nha dﬁu tur/ dbi tac/ khach hang vé trinh tu, thi tuc chufin bj hd
so, dur an déu tir; phm hop v6i cae co quan chire nang lién quan dé thue hién
quy trinh, thud tue déu tw dbi vai cac du an déu tir cia Cong ty;

Thye hién cée cong viée khac theo giao viée ctia Ban Tong Gidm déc.

¢. Quyén han:

Puge quyén dai dién Cong ty tryc tiép giao dich, lam vige véi cac td chirc, ca
nhén bén ngodi c6 lién quan dén nhiém vy duge giao hode dugce sy phin cong,
¢hi dao, Gy quyén cua Lanh dao Cong ty;

Duge quyén doe ldp vé chuyén mon, nghiép vu va bao luu y kién;

Durge qu};én dé nghj, yéu cau cac Khéi, Phong, Ban, B§ phén lién quan cung
cp thong tin, sé lidu chimg tir mdt céch ddy du, kip thoi;

Pé xuit, thio ludin, phdi hop va gép ¥ cdc bién ohép nhim néng cao hi¢u qua
cong tac phap ché cta Cong ty.

Piéu 26: Chire ning, nhiém vy va quyén han ciia Phong Phip ché

Phong Phap ché chju syr diéu phbi, giam sat, quén Iy truc tiép tir Trudmg phong va
nhédn chi dao théng nhat tir Pho Tnng Giam doc phy trdch Vin hanh, duoc t6 chirc
gbm trudng phong va chuyén vién thuc hién nhiém vu lién quan dén viée dam bao
hoat ddéng kinh doanh Céng ty Iudn tuin thi theo ding quy dinh phap ludt; co cac
chirc ning, nhiém vu va quyén han sau:

a. Chire néng:

Tham muu chn Ban diéu hanh céc giai phéap phap Iy lién quan derl cdc giao
dich, hop tac, dau tu, trong cic hoat dfng san xuét, kinh doanh, diu thau, dong
thoi kiém tra tinh chinh xéc cia céc thong tin, dam béo phit hgp quy dinh cia
phép ludt hién hanh;

Bai dién Cong ty trong hoat dong 16 tung, lam viée vai cde co quan Nha nude
(khi co phat sinh);

Phdi hop v5i Phap ché Tap doan trong cdc heat dong tur vin, dai dién cho
Céng ty, Céng ty thanh vién, Cong ty lién két ¢6 lién quan.

b, Nhiém vu:

Nghién ciru, phén tich, canh bao rui ro phép 1y lién quan dén cac hoat dong
dau tu, san xuét kinh doanh, déu thiu va céc chinh sach, chi trwong ciia Cong
ty hofic Céng ty thanh vién, Cong ty lién két ¢6 lién quan;

Tham gia soan thao, dam phan, thuong lwgng, ré soat cac loai hcrp dung, hé so
vin ban phap 1y do Cong ty hofic Cong ty thanh vién, Cong ty lién két c6 lién
quan 1a mét bén ky két;

Cép nhét cac vin ban phéap luit mdi ban hanh c6 kha |1ang anh huong dén hoat
ddng clia Cdng ty, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két;
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- Soan thao hojic hé tro/ phéi hop vdi cae Khoi, Paong, Ban, Bo phin soan thio
cac quy che, quy trinh ... nham dép (mg tinh hinh hoat dong cua Cong ty;

- HB& trg cac thi tuc, hd so phéap 1y cdn thiét cho Cong ty hodc Cong ty thinh
vién, Cong ty lién két trong viée thire hién céc thi tuc dang ky kinh doanh, dau
tir va cdc thi tuc phép 1y khic theo quy dinh phap ludt hofic theo chi dgo cia
Ban dleu hanh sau khi ¢6 ¥ kién tham vén tir Ludt su, Phap ché Tép doan (néu
can thlct},

- Chuén bj thi tuc, hd so phép 1y cin thiét cho viée giai quyét tranh chip khi c6
phat sinh;

- Xir Iy cée khiéu nai gitra Céng ty hodc Cong ty thanh vién, Céng ty lién két

g ¢ A - - ~ fa - . s =
v cac tO chire/ ca nhédn co phat sinh giao dich;

- Tham gia t6 tung, glai quyct k_hlf.!ll ngi tai cac co quan Nha nudc, co quan to
tung nhim giai quyet tranh chdp lién quan dén Cong ty hodc Cong ty thanh
vién, Cong ty lién két;

- Xin ¥ kién tham van céc hoat dong tr van, dai dién trong to tyng, dai dién
ngodi tb tyng tir Phap ché Tap doan khi ticp nhan yéu ciu ciia Cong ty hogc
Cong ty thanh vién, Cong ty lién keét;

- Quén 1y, Tuwu trir cac hd so, tai 1idu c6 lién quan dén cong tac phap ché.

- Hétrg cung cp cac thong tin cin thiét khi nhan duge yéu cdu tir Phip ché Tip
doan dbi véi cac Cong ty, Cong ty thanh vién, Cong ty lién két lién quan;

Thue hién céc céng viée khic theo giao viée cua Ban Tnng Giam dbe.
C; Quyén han:

Buge qu:,'é:u dai dién Cdng ty tryc tiép giao dich, l1am viéc voi cdc to chire, ca
nhin bén ngnéi‘cé lién quan dén nhiém vu dugce giao hoic duge su phin cong,
chi dao, Gy guyén chia Linh dao Cong ty;

- Puge quyén doc lép v& chuyén mdn, nghiép vu va bao luu y kién;

- Duge quyén dé nghi, yéu cau cde Khi, Phong, Ban, B phdn lién quan cung
cép thong tin, s6 lidu chimg tir mdt cach diy du, kip thoi;

- Dé xudt, thio ludn, phéi hop va gép ¥ céc bién phap nhim néng cao higu qua
cong tac phap ché cua Cong ty.

ﬂiéu 27: Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong HS tro kinh doanh

Phong Ho trg kinh doanh chju sy dicu phm gidm sat, quin ly trye ticp tir Trudong
phong va sy chi dgo théng nhét ctia Phé Tong Gidam (IUL phu trach Vin hanh, dwoc to
chirc gbm trudmg phong va céc chuyén vién thye hién nhiém vy lién quan cong téc hé
trg cdc hoat dong kinh doanh; c6 cic chirc ndng, nhiém vy va quyén han sau:
a. Chirc nang:
-~ Tham muu cho Ban "l"_f":‘:rng Gidm dbe xdy dung chién luge phét trién ngudn
nhdn luc, ké hoach tuyén dung, dao tao hang nim;

- Tham muu cho Ban Téng Gidm déc t6 chire thye hién céc vige trong linh vire
to chire lao dong, quén 1y va bo tri nhdn luc, bio ho lao dong, ché do chinh
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sdch, cham soc siic khoe cho nguoi lao dong theo quy dinh cia phéap ludt hién
hanh va quy dinh ndi b ctia Cong ty;

Tham muu cho Ban Tdng Giam dbc td chirc thyc hién cdc sy kién cia Céng
ty;

Tham muu cho Ban Téng Giam ddc xdy dung ké hoach chién luge, tng dung
cong nghé théng tin phuc vu hoat déng san xudt, kinh doanh ctia Cong ty;
quén ly va vin hanh hé mé.ng cong nghé théng tin dam bdo an ninh mang, an
ninh dit li¢u cua Cong ty.

b, Nhiém vu:
b.1 Nhiém vu cGa B6 phin Nhén sy

-

Xay dung cac chinh sach lién quan dén quan tri ngudn nhan lyc phi hgp véi
quy dinh ciia phép ludt va cic muc tiéu phat trién ctia Cong ty;

XKéy dung cor céiu td chire, quy ché hoat dong, dinh bién lao dong va phin cong
nhiém vu cho timg vi tri cdn bd nhin vién Cong ty;

Lap ké hogeh lao dong, tuyén dung nhén su dép (g ﬂé}f du s6 lugng va chit
lugng dé bo tri sir dung lao dong co higu qua;

Phéi hgp Uy ban Pai song Tap doan t6 chirc céc Chuong trinh déo tao ning
cao nghiép vu quan ly;

Chu tri quéan ly lao dong, ngdy cbng, giao KPIs, danh gia KPIs, xét thi dua
khen thuong, ky ludt doi voi nhan sy trong Cong ty,

Danh gia ning lyc, thanh tich c¢dn b) nhén vign {TE' phuc vu cbng téc tién
lvong, cong tac dao tao, cong téc quy hoach phét trién nhén su;

Xay dyng va dp dung cic ché d9, chinh sach dbi véi ngudi lao dong phit hop
muc tiéu phit trién Cong ty va phi hop quy dinh ctia phap luét;

Quy hoach phat trién nhin su dé ning cao kha ning va hiéu qua ctia b may b
chire;

Thue hién cic cong viée khic theo giao viée ciia Ban Téng Gidm dbe.

b.2 Nhiém vu cia B§ phidn Hanh chinh:

T6 chire thye hién céng tac hanh chinh quén tri, cong tdc 1& tdn phuc vu cho
Ban Lanh dao Cong ty va khach dén Cong ty;

T6 chirc thie hién céng tic hianh chinh téng hgp, cong tic van thu loru trir hd
s0, tai liéu an toan, bao mat, thuin tién khi st dung va khi kiém tra, kiém soét;

Quén 1y va sit dung con diu chir ky lanh dao, con ddu Cong ty va Cong ty
thanh vién ding quy dinh, ddm béo an toan, chit ché;

Quén Iy tai san thude thiét bj van phong, mua sam van phong phédm nhim sin
sang phuc vy cho bd may hoat ddng trong toan Cong ty:

Béo vé an toan tai san Cong ty va td chirc, huén luyén, kiém tra, dén doc cong
tdc phong chay chita chay trong pham vi toan Céng ty:

Kiém tra, don dbc cac K_hrf‘gi, Phong, Ban, B§ phén trong Cong ty thue hién
nghiém tic ndi quy, quy che, quy dinh Cong ty;

Thuc hién cic cdng viéc khic theo giao viée ciia Ban Tong Giam doc.
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b.3 Nhiém vu ctia B phan Cong nghg théng tin:

Té chirc xdy dung, quan ly co so ha ting k¥ thuit cong nghé théng tin cia
Céng ty theo dinh hudng chién luge cia Khoi Cong nghé Thong tin Tép doan;

Thiét ké co s& ha ting k¥ thuft cong nghé théng tin theo ké hoach da duec
phé duyét;

Quén 1y hé théng méy chi, may tram (néu ¢), mang internet, mang dién thoai
ndi bo cia Cong ty;

Chu tri lam viéc véi don vi dich vu xdy dung va quan 1y hé thing website
Cong ty;

Quén Iy vé mat k¥ thuat toan b cac thiét bj tin hoc trong Cong ty, bio dam sy
hoat dong lién tyc, thong sudt ciia hé théng; hd trg k§ thudt cho ngudi st dyung
khi ¢ yéu cau;

Phéi hop vdi céc Kh-:::i, Phong, Ban, By phin thye hién cong tic bao dam an
todan va bao mdt hé thong co so div liéu dién tir cua Cong ty;

Trlén khai cdc chuong trinh, dy dn vé dbi méi, tmg dung cong nghé thong tin,
két hgp vdi cac Khoi, Phong, Ban, B§ phén xdy dung co s¢ dir liéu phuc vu
cong tac chuyén mon;

Chu tri xfy dung, trién khai cic dé 4n, du an img dung céng nghé thong tin,
co s¢ dit lidu;

Chu tri xdy dyung, thué, mua, huéng din str dung cdc phin mém phuc vu tng
dung cong nghé thong tin;

Chii tri, phoi hurp véi cac cac Khéi, Phong, Bar, B phdn ¢6 lién quan trung
viéc xdy dung va tich hop co s@ du llu;tu bao gbm ci céng tac luu tn‘_‘r xir ly,
quan Iy va kiém soat viéc khai thac ngudn thong tin phue vu yéu céu quan ly
ciia Cong ty;

Hb tro cong tac két ndi, quan 1y hé théng true tuyén trong cic budi hai hop,
hoi nghi, h{i thao;

Thure hién céc cong viée khae theo giao viée cua Ban Tong Giam doc.

. Quyén han:

Puge quyén dé nghi, yéu cdu cdc Khoi, Phong, Ban, Bé phén lién quan phdi
hop thue hién cde nhiém vu lién quan cdng tac 16 chire, hanh chinh va cong
nghé théng tin cta Cong ty;

Puge quycn doc lap vé chuyén mon, nghi¢p vy; dirge quyén kiém tra, kiém
soat, quan ly viéc sir dung cac phﬂn mém (mg dung & cie Khoi, Phong, Ban,
B@ phéin trong Cong ty;

Pé xuat, thao lugn, phdi hop va gép ¥ céc bign phap nhiim ndng cao higu qué
cong tac quan tri nhén sy, ché dd chinh sach cho ngudi lao ding, mg dung
cong nghé thong tin coa Cong ty.

CHUONG It
HIEU LUC THI HANH
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Diéu 28: Thim quyén sira d6i bo sung Quy ché
Viée sira dbi, bd sung Quy ché nay phai do Hoi déng quan trj quyét dinh theo dé nghi
cua Tong Giam doc.

Piéu 29: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duge Chu tich Hoi dong quén tri ky
Quyét dinh ban hanh.

CONG TY

an Bo Quan, Andy
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